
Comment effectuer  

mon « TRANSFERT » de dossier Administratif  

vers une autre université en France? 

>> CAR JE QUITTE L’UPHF/INSA 
 

1 >> Je me connecte sur internet, sur l’application « TRANSFERT de l’UPHF » à l’aide 

du lien :    https://transfert.uphf.fr// 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Apprenant inscrit dans l’établissement 
Apprenant ayant une interruption d’inscription 

ou n’ayant plus accès à l’ENT. 

  

A renseigner 



2 >> Je saisie mes informations 

  

!!! Il se peut que le cursus soit vierge,  

cela indique que les données n’ont pas été reprises entre 

nos applications de gestion.  

 Afin de remédier à ce dysfonctionnement, vous 

devez joindre vous-même vos relevés de notes 

lors de la transmission de l’attestation de 

transfert validée auprès de votre nouvel 

établissement. 

Récapitulatif du cursus universitaire 

UPHF/INSA 

Vérifier et/ou 

saisir 

 vos 

informations 



  

1 

2 

< Sélectionner 

=> si vous êtes inscrit 

à l’UPHF/INSA et un 

autre établissement la 

même année 

universitaire 

 

=> si vous quittez 

l’UPHF/INSA 

définitivement. 

Sélectionner : 



  

3 
< Sélectionner 

4 
< Sélectionner 



  

5 

6 

7 

< Sélectionner 

< Sélectionner 

< Sélectionner 



3>> Je contrôle mes informations saisies 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Votre démarche est terminée et mise en attente de traitement. 

 

 

   

 

 

 

Nous vous invitons à enregistrer votre 

demande pour la prise en compte de la 

démarche. 

!! si vous n’enregistrez pas votre demande, 

celle-ci ne sera pas transférée au service 

scolarité et vous repartirez de 0 lors de votre 

prochaine connexion. 

 

Récapitulatif de votre saisie 

Information : Le délai de traitement moyen est de 2 semaines ouvrées, 

en période d’inscriptions massives (juillet/aout/septembre). 

 

 



4 >> MA demande est enregistrée, je VAIS : 

 

 Recevoir par mail des informations sur l’avancement du traitement de ma 

demande. 

 

 Recevoir par mail : 

 

Soit un avis favorable : 
 

 Précisant la procédure à suivre pour le téléchargement des attestations de l’avis 

favorable, dûment paraphées par le Président de l’UPHF/INSA et revêtues du 

visa numérique. 

 

 Imprimer mon attestation de transfert  

 en 2 exemplaires :  

o 1 volet pour l’établissement d’accueil 

o 1 volet pour l’établissement d’origine 

 

Soit un avis défavorable : 

 

 Comportant le motif et ainsi que la démarche afin d’entreprendre sa résolution. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATTESTATION A TELECHARGER 



    

 
  

 



 

5 >> MA demande a reçu un AVIS FAVORABLE, je DOIS rapidement: 

 

Information importante : 

Un « avis favorable » =   présence de la « X » dans favorable 

+ 

 signature avec cachet de l’UPHF 

 

 

1 ) Transmettre mon « attestation de transfert validée » à mon établissement 

d’accueil. 

 

2) Transmettre mon « attestation de transfert validée » à destination de 

l’UPHF/INSA au service scolarité afin de confirmer votre choix de quitter 

l’établissement. 

 

 

 
  



 

 

 

 

Pour toute question ou dysfonctionnement,  

vous pouvez adresser votre demande par mail à :  

transfert-scolarite@uphf.fr 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Comment obtenir  

mon « QUITUS Bibliothèque Universitaire » 

? 
 

1 >> Je me connecte sur mon compte BU en utilisant mes identifiants ENT :  

 BU.UPHF.FR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 >>:  Une fois mes identifiants renseignés je dois : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Je renseigne mes identifiants ENT afin d’accéder à 

mon compte BU 

Je clique sur la flèche à droite de mon 

prénom, et je sélectionne la catégorie 

« SITUATION » 

 



3 >>:  Lorsque j’ai sélectionné la catégorie « SITUATION », cette page doit s’afficher : 

 

 

 

 

 

 

 

4 >>:  Comment faire si je n’ai pas accès à mon compte BU ??? 

  

 

 

Dans le tableau de bord, je dois sélectionner la 

catégorie « DEMANDER LE QUITUS » 

!!! si je suis encore en possession de 

documents, livres… provenant de la BU, je ne 

pourrais pas effectuer de demande de 

quitus !!! 

 

Je n’ai plus qu’à cliquer sur « DEMANDER » et la 

demande est envoyée sur mon adresse mail UPHF, 

l’attestation est téléchargeable depuis celle-ci 

Si je n’ai pas accès à mon compte BU, je dois contacter la BU par mail à 

l’adresse suivante : bu@uphf.fr 

OU 

Par téléphone : 

 

 

 

BU Mont Houy 03 27 51 17 51 

BU Cambrai 03 27 72 33 27 

BU Tertiales 03 27 51 77 47 

BU Maubeuge  03 27 51 17 79 

 

mailto:bu@uphf.fr

