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Prise de rendez-vous pour les titres de
séjour

A

L'outil de prise de rendez-vous pour les demandes de titres de séjour est disponible dans votre ENT
dans I'onglet “Mon bureau” dans la rubrique “Informations administratives”.

1. Si le message suivant s'affiche

% RDV -

Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour les
cartes de séjour.

ul=
Vioug ne remplisse? pas les conditione pour preandre un render-vaus pour une demande de tire de sd&jowr auprés de la
Sous-préfecture

§ RDV -

Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour les
cartes de séjour.

ou

[ |
You do mot mest the requiremants to make am appointmant for & tite reguest from the Subprafecturs

Cela peut signifier que vous n'avez pas validé votre inscription administrative en payant le montant
des droits d'inscription: vous devez impérativement faire cette démarche avant de demander un
rendez-vous pour renouveler votre titre de séjour.

Si ce message apparait alors que vous avez validé votre inscription administrative: vous pouvez
contacter le Bureau Vie Etudiante a I'adresse bve@univ-valenciennes.fr

1. Si le message suivant s'affiche, vous pouvez demander un rendez-vous
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Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour
les cartes de séjour.

=~
Deés gua vous obtenez votre certificat de scolarité a FUVHE, vous devez faire |a démarche pour renouveler volre
libre de séjour

Viows téléchargez le dossar de demande de tire da séjour owwvous le retirez & 'accuail de la Maison das Saraces aux
Etudbants sur g campus du Mont-Houy

Viows complétes ca doseiern, vous réunissez ke pisces damanidas.
Infarmation sur les normes relathves auwe phatos d"identbté

Vouws prensg chigatairament randez-wous pour déposer votre dossiar en cliquant o-dassous, Vous pouves imprimer
vatra comsacaban

A la date e 'heurs fixees, VOLUS WiUS Pregantaz 4 volre rendez-vous, au lisu indique sur volre corvocabon, avec volrs
dosgier impératvement complel. Vous dever abligatoremeant appartes [es documents orignaus ET une photocopie de
chacun des documents demandés

5i la dossier ast complet at recavable, Ie récdpissd vous ast immédiatamant remis

Vinue recawez par la suits we commocation amaayes par la poste vous demandant de vouws presentar & la Spus-
Préfectura e Valanciennes, | pour retirer wotre tire de sépour. Vous devrez alors vous acquitter duns Laxe sous formse
de irmbres fiscaus | & titre indicalif, @uras pour un 1&r titre da séjour, pour un renauvallEment, &uras pour un bkre
annwel, eurcs pour un titre pluri-annuel

Caocher cette case &i c'est votre 1ére demands de titre de sajour (18re annee d'arrveée an France)

Demandar un rendaz-wous

ou

Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour les
cartes de sejour.

in
As soon as you obtain your proof of enrolment in the UVHC (certficat de scalariid], you have ta renew paur

residance permit

You download the fila for residenca parmit or you obtan & from the reception of the House of Sanices to the Studants (at

the enfranca of the Mont-Houy campus)

Yaou complets this file, you gather the wantad supporting documeants

dentity Fhoto Standards Infarmatian

Yau nacassarily book an appaintmant to submit your fila by clicking below Youw can print your sammons

At the schedulad time, you go ta your appontmant, at the place indcated on your summans, with your comglate file. You
nacessarily have 1o bring the cniginal documents AND the photocopy of each of the waned documents.

If theer file is compleate and acceptable, the receipt of deposat (récépissé) is immediately handed to you

Yaou will recaive aftarward & summons sant by past asking you to appear at the Sous-prefectura of Valencisnnas, | to
withdraw your residance parmit. You wil then hawve to pay & tax in the form of tex stamps : for information, suros for a fien
card; for a renswal, auros for & ona-year card, ewos for a muliannual card.

For the studants who ask for a residence parmi for the first tima, please chack hers

¢ Vous avez ensuite le choix entre deux dates pour votre rendez-vous
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Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour les
cartes de séjour.

Proposition de rendez-vous

Cas dates et haures sont les lers créneaux disponibles pouvant vous étre propasds
Aprés avwair accepté un crénaau, nous waus consedlons dimprmar votre comsacation et da la consarvar surwous afin de
Pauvair prauver que vous avez fait la démarche de rencuvellament et que wous §tes an attents de rendaz-vous

Sl CEE CrEneH Ne vous comasnnent pas, mercl de vous reconnectar wignsurement pour abtenir une autre date de

refdar-vous

Date Date
Le LEOSVZ01E Le 19/09/201%
de 5304 950 de 500 & 520

q ROV -

Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour les
cartes de séjour.

¥ |

Proposals for appointment

These dates and times are the first availabla time slots which can be proposed to you
Hawing accaptad a time slot, we advise you to print your summons and to keep it with you to ba abla to prove that you
mads tha renawal process and that you are esaiing measting

If theage time slots do not sul you, thank you for reconnecting yoursalf |ater to obtain other proposals for appointment

Date Date
18/09/z018 19/08/2018
Iram 5 30w 850 frorm 5:00 ta 3:20

I: pigns! m

 Une fois la date sélectionnée en cliquant sur “Choisir”, vous pouvez imprimer votre
convocation. Un mail de confirmation sera envoyé sur votre adresse email universitaire.
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Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour les
cartes de séjour.

B
Wous téléchargez l@ dossier de demande de tibre de séjour ou vous le retrez & Maccusil de la Mason des Services aux
Etudiants sur k& campus du Momt-Howy (Tace & Narrét de tramway Campus Mont-Houy)

Wous avez rendez-vous le 1802018 4 09h30, au .
SImprimer la convocation
Il &5t de votre responsabilité d'henorar ce rendez-vous powr que vobre titre de séjour pussss dtra rencwvald a tamps

En cas d'empéchamant justifid, adressez un mail & I'adresse S ==t —

Cette comacation vaut pustficatif dabsence auprés de votre responsable de formation

Un mail de confimation a é§ envoys sur vatre adresse mal universiains

ou
% RDV - |

Gestion des rendez-vous avec la sous-préfecture pour les
cartes de séjour.

[N |

You can download the file for residence permit or get it from the reception of the House of Seraces to the Students (at

the entrance of the Mont-Howy' armpus)

You hawe an appomitment on 1R/0W2018 at 09h30 | the Sous-Préfecture Office located in 2 -
S Print the summons
It i5 your responsibility to atband your appointmant 50 that your residence parmit can be renewed in time

In casa of justfied incapacity, send an a-mail to =

This summons is worth documentary svidence of absence with yaur training manager

& confirmation email has been sent to yowr university email addrass

e Exemple de convocation
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‘:{( Universite
Polytechnique

HAUTS-DE-FRANCE

Convocation pour la demande ou renouvellement de titre de
séjour

Vous avez rendez-vous le 18/09/2018 & 09h30, au Bureau des permanences de la Sous-
Fréfecture

Vous devez obligatoirement apporter les documents originawux ET une photocopie de chacun
des documents demandés.

Il est de wotre rasponsabilité d'honorer ce rendez-vous pour gue vatre titre de sé&jour puisse

étra renouveld 4 temps. En cas d'empéchamant justifié, adressaz un mail 4 l'adresse

Cette corvocation vaut justificatif d'absence auprés de votre responsable de formation
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