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Créer un questionnaire

Ouvrir l'outil

e Rendez-vous sur I'ENT
e Cliquez sur I'onglet Tous les services
 Dans la barre de recherche, en haut a droite, cherchez limesurvey

o

= Universite SPACE

E
H que | NUMERIQUE DE
H?lult‘ejanll e TRAVAIL

Accueil Mon bureau Mes enseignements

TOUS LES SERVICES limesurvey |

Enquétes (LimeSurvey)
Enqu 3, sondages et
gne

e Cliquez sur I'outil Enquétes (LimeSurvey)

Créer un questionnaire

e Cliquez sur le bouton Créer un nouveau questionnaire
1. Entrez le Titre du questionnaire
2. Sélectionnez la Langue de base du questionnaire dans le menu déroulant
3. Sous Administrateur, cliqguez sur Par défaut
= Si vous créez le questionnaire pour quelgu'un, vous pouvez cliquer sur
Personnalisé et entrer son nom/prénom et son adresse mail.
4. Cliquez sur le bouton Créer un questionnaire
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© Créer %] Importer & Copier

Titre du guestionnaire :

Test questionnaire o

Obligatoire

Langue de base :

Frangais e

Groupe de questionnaires&nbsp;:

Université Polytechnique Hauts-de-France

Administrateur :

Far defaut Utilisateur actuel Personnalise e

Créer un questionnaire o

Construire le questionnaire

Limesurvey fonctionne selon un systeme de groupe et de questions.

Chaque groupe représente un theme du questionnaire dans lequel on ajoute des questions.
Par défaut, lorsque vous créez un questionnaire, un premier groupe de question contenant une
question est automatiquement créé.

Groupes

* Dans la colonne de gauche, cliquez sur Mon premier groupe de question
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Enquétes en ligne - Université Polytechnigue Hauts-de-France O crée

Questionnaires & sfdgs & Mon premier grou

4 Ajouter un groupe &) Ajouter une questian

E
| d Mon premier g pe de quesiio
I = (0] Une

N questicnnaire

B ouestionnaires. @ AKe =

Questonnaie(s) scvéis ) B & 106504 -

R Outis - ® Prévisualiser le questionnaire | @ Prévisuakser le groupe de question | ® Prévisualiser la question

Résumé de la question

Groupe de questions : D.1136)
Code
Question
Aide

Type:
Obligatoire : No
Chiftré: Non
Condition : 1
Filtre conditionnel du groupe 1

e \euillez répondre & cette question

Question & actions rapides

Ajouler une nouvelle question au groupe

Ajouter une nouvelle question au groupe

Questionnaires ¥ Test questionnaire ¢ Mon premier groupe de question

R EgT Ll © Ajouter Lne question

ER s

Routis+ @ Prévisualiser ke questionnare || @ Prévisualiser be groupe de guestion

[= I & Editer |

Résumé du groupe

Titre Mon premier groupe de question (1132)
Description :
Condition: 1

Actions rapides de groupe

Ajouter une nouvelle question au groupe

Ajouter une nouvelle question au grouge

1. Entrez un Titre a votre premier groupe de question
2. Entrez une Description pour expliquer quel sera le theme de cette série de questions
3. Cliquez sur le bouton Sauvegarder

@& Prévisualiser le questionnaire

® Prévisualiser le groupe de question

® Fermer

Editer un groupe

Titre ;

Description :

MNom de groupe aléatoire :

Condition :

.

Source {7} B I U =

e
aly
[y
1]
E

Enregistrer et fermer | « Sauvegarder

Pour ajouter un nouveau groupe, cliquez simplement sur le bouton Ajouter un groupe dans la

colonne de gauche.
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Questionnaires < Test de questionnaire <» Mon premier groupe de question

< Paraméires m R Outils ~ | @ Prévisualiser le questionnaire | @ Prévisualiser le groupe de question

=+ Ajouter un groupe © Ajouter une question ; ;
Résumé du groupe

E
Titre: Mon premier groupe de question (1136)
Mon premier groupe de question o - Description : iest de description de groupe
Condition: 1
= [200] » Une premiére question..
Actions rapides de groupe
Ajouter une nouvelle question au groupe
| @
Ajouter une nouvelle guestion au groupe
Questions

e Dans la colonne de gauche, cliquez sur [Q00] > Une premieére question...

Questionnaires < Test de questionnaire < Mon premier groupe de question

< Paraméires m R outls~ = @ Prévisualiser le questionnaire @ Prévisualiser le groupe de question

LUV ERIGTT © Ajouter une question A A
Résumé du groupe

E 1§
Titre: Mon premier groupe de guestion (1136)
= Mon premier groupe de question O- Description : test de description de groupe
Condition : 1
= [QO0] > Une premiére question. .

Actions rapides de groupe

Ajouter une nouvelle question au groupe

| (4]

Ajouter une nouvelle question au groupe

e En haut a droite, cliquez sur le bouton Editer
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Questionnaires ¢ Test de questionnaire $ Mon premier groupe de question < Q00

¢ Pammétres m ROulis» @ Prévisualiser Ie questionnaire | ® Prévisualiser & groupe de question @ Prévisualiser fa question
+ ajouter un groupe | I RRTEERESTES L] .
Résumé de la question
-~ -

Groupe de questions
= Mon premier grou Code:

Question :
I = [Q00] = Un esti Aide

Type :
Obligataire v
Chirré: Non

Condition 1
Filtre condiionnel du groupe :1

Question & actions rapides

Ajoutar une nouvelle question au groupe

1. Entrez un Code pour identifier votre question
o Nous vous conseillons d'opter pour le systeme “numéro de groupe et numéro de
qguestion” :
Par exemple ici, le code choisi est G1Q1 (premier groupe, premiere question).
2. Cliquez sur le bouton bleu pour sélectionner le Type de question
o Vous disposez d'un grand nombre de types de question différents :
» Questions a choix unique
= Questions a choix multiples
= Saisie de texte court, long ou tres long
= Tableaux
3. Entrez le texte de votre Question
o Vous pouvez également cliquez sur I'onglet Aide pour ajouter une information qui aidera
vos participants a répondre a la question.
4. Dans le menu déroulant, sélectionnez le Groupe de questions duquel dépend votre question
5. Sélectionnez si la question est obligatoire (Oui), si les paarticipants peuvent la passer (non
contraignant) ou si les participants peuvent répondre ““Sans réponse”” (Non)
6. Cliquez sur le bouton Enregistrer et fermer lorsque vous avez fini de configurer votre
question
o Vous pouvez également enregistrer la configuration de votre question mais continuer de
la paramétrer en cliquant sur le bouton Sauvegarder

® Prévisualiser le questionnaire @ Previsualiser le groupe de question ® Prévisualiser la question % Fermer

Editer une question Paramétres
Code @ 5 S
Réglages généraux
G| 0
Groupe de questions @
Type de question
° Mon premier groupe de question v
& Zone de lexie long o
Obligatoire @
Queson | Aide e B e Oui | Non contraignant | Non
Condition @
[0 source {3} B I U, S:S E EESSE = B 1
{ H
Une premiére question comme exemple. Veuillez répondre a cette question
Chiffré @
QOui Non

Validation des entrées @

RegExp

Sauvegarder comme valeurs par défaut @
Qui | Non
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Pour ajouter une nouvelle question, cliquez simplement sur le bouton Ajouter une question dans la
colonne de gauche.

Questionnaires & Test de questionnaire & Mon premier groupe de question 9 G1Q1
< Paramétres m R Outils - @& Previsualiser le questionnaire @ Prévisualiser le groupe de question @ Previsualiser la question

+ Ajouter un groupe © Ajouter une question , A .
Résumeé de la question crar (0 31025)

Groupe de guestions : (ID:1136)
= Mon premier groupe de questi o - Code : G1Q1 : (Question optionnelle)
Question : Comment allez-vous ?
I = [G1Q1] > Comment allef-vo.. Aide : indiquez votre état émotionnel
Type: Zone de texte long (Type: T)
Obligatoire : Non
Chiffré: Non
Condition : 1
Filtre conditionnel du groupe : 1
Question a actions rapides

Ajouter une nouvelle question au groupe

(+)

Ajouter une nouvelle guestion au groupe

Question a propositions

Si vous souhaitez déterminer les options de choix, comme dans le cas d'une question a choix
multiples, un onglet Options de réponse apparaitra en dessous de votre question :

1. Maintenez le clic gauche de votre souris sur cette icone pour réorganiser vos options de
réponse
Entrez vos options de réponse dans cette case
Cliquez sur ce bouton pour ajouter une autre option de réponse
Cliquez sur ce bouton pour supprimer votre option de réponse
Cliquez sur le bouton Ajout rapide pour créer toutes vos options de réponses d'un coup
o Vous devez entrer une option de réponse par ligne.
o Vous pouvez ensuite cliquer sur le bouton Remplacer pour remplacer les anciennes
propositions de réponse ou sur Ajouter pour les ajouter, en plus des anciennes.

ik wN
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quick-add labels

Entrez une étiquette par ligne. Vous pouvez fournir un code en séparant ce code et
I'étiquette avec un point-virgule ou une tabulation. Pour les questionnaires multilingues,
VousS ajoutez les traductions sur la méme ligne en les séparant par un point-virgule ou une
tabulation.

En train

En bus/tram
En voiture
En vélo

A pied|

Annuler Remplacer
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Editer une question

Code @

G1Q

Type de question
& Liste (Boutons radio)

Quesfion Aide m

se B Source (33 B2 B I W = i

L
111}
lily
]
L]
]

Comment vous rendez-vous a lunnersits ?

body

Options nse

Code Options d nse i@ ion

AQDG En frain

= AO0T En bus/tram ]
= ACOS En voiture o
= 2009 En vélo

= ACHD A pied o

: COCOQC
1]

Charger le jeu détiquettes Ajout rapide

Prévisualiser le questionnaire

* Dans la colonne de gauche, cliquez sur l'intitulé d'une de vos questions
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Enquétes en ligne - Université Polytechnique Hauts-de-France © Créer un questionnaire

Questionnaires & Test de questionnaire < Mon premier groupe de question $ G1Q1
Paraméires m R Outils «

LVTERTTIGTE © Ajouter une guestion . ;
Résumé de la question crg 31025
&

(ID:1136
G1Q1 : (Question optionneiie)
t vous rendez-vous a l'université ?

Com
= [G1Q1] » Comment vous re o ndiquez votre état émotionnel
: Boutons Bootstrap (Type: L)
[G1Q2] > Question conditionn Obligatoire : Non contraignant
Chiffré: Non
[G1Q3] » Test de question texte Condition : -

Filtre conditionnel du groupe : 1

@ Prévisualiser le questionnaire @ Prévisualiser le groupe de question | @ Prévisualiser Ia question

Groupe de questionsg
= Mon premier groupe de question O-

Question a actions rapides

Ajouter une nouvelle question au groupe

Ajouter une nouvelle question au groupe

e Cliquez sur le bouton correspondant au niveau du questionnaire que vous souhaitez
prévisualiser :
o questionnaire entier : Prévisualiser le questionnaire
o groupe de question : Prévisualiser le groupe de question
o question : Prévisualiser la question

Activer le questionnaire

e Dans le bandeau en haut, cliquez sur le nom de votre questionnaire

Enquétes en ligne - Université Polytechnigue Hauts-de-France ©

Questionnaires & Test de questionnaire (916645) % Vue d'ensemble

Activer ce questionnaire ® Prévisualiser le questionnaire = R Outils + & Exporter

LR Tl | © Ajouter une question ; ; . . ) ) .
Résumé du questionnaire : Test de questionnaire (Identifiant (ID) 916645)
,‘ i“
= Mon premier groupe de question e -
Partager le questionnaire
= [G1Q1] » Comment vous rend..

Francais (Langue de base): https//enquetes.uphf frfindex.php/9166457lang=1r

= [G1Q2] » Question conditionn.. URL de fin -

[G1Q3] » Test de question texte Nombre de guestion(s)igroupe(s) . 31

e Cliquez sur le bouton Activer ce questionnaire
e Réglez les option de Notification & Gestion de données tel que vous le souhaitez

1. Anonymiser les réponses : vous ne saurez pas qui a répondu quoi
2. Enregistrer I'adresse IP des participants (ajoute une colonne dans les résultats)
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3. Enregistrer le temps passé sur chaque page pour chaque participant (ajoute une colonne dans
les résultats)

4. Enregistrer I'neure de réponse a chague question des participants (ajoute une colonne dans les
résultats)

5. Enregistrer I'URL par laquelle les participants sont arrivés sur votre questionnaire (ajoute une
colonne dans les résultats)
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