2025/12/14 09:08 1/4 Importer le calendrier UPHF

':;;r Université
Polytechnique

HAUTS-DE-FRANCE

Importer le calendrier UPHF

Copier l'adresse du calendrier UPHF

e Rendez-vous sur votre messagerie Zimbra
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e Cliquez sur l'onglet Calendrier
» En haut a gauche, cliquez sur l'icone
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Ea Mouveau calendrier [nl]

Ea Ajouter un calendrier externe [ne]

o# Cocher tout

B3 Décocher tout

b Zimlets

03:00 & Envoyer un lien Libre et Occupé comme gy
i Rechercher des partages ICS
06:00 I Evénement ICS
07:00
08:00
09:00

e Cliquez sur Envoyer un lien Libre et Occupé comme et sélectionnez ICS
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e Copiez le lien présent dans le mail
o Vous pouvez ensuite fermer la fenétre d'envoi de message, elle ne sert pas pour la suite.
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e Passez votre souris en haut a droite sur I'icone pour faire apparaitre le menu

@ Mon profil

1t Déconnexdon

e Cliquez sur Mon profil

e Cliquez sur Ajouter un calendrier

e Entrez le Nom du calendrier que vous voulez importer

* Collez I'URL de votre calendrier que vous avez récupéré lors de I'étape précédente

L1

o Vous pouvez modifier la couleur de votre calendrier en cliquant sur la case

X EVENTO

Mon profil

Nom:

Axel Delor

Mes calendriers

Connecter mes calendriers

Vious pouvez ajouter vos calendriers dans Evento. Vious pourrez ainsi visualiser vos indisponibilités lors de vos répanses ou de vos créations d'Eventos. @ En savoir plus...

© Ajouter un calendrier ry
Nom du calendrier (. ire, maximum 100 caractéres)
Saisissez le nom du calendrier ]
URL (obliga JURL doit étre pointer vers un ics (iCalendar) ou ifb (Free/Busyl)
’. https Ji__ics ]
Evento
. . ¥ Personnaliser la couleur du calendrier
Visualiser les calendrig
Valider Annuler
Lorsque je crée ou lorsque je réponds -

e Cliquez sur le bouton Valider

Voila, votre calendrier UPHF est maintenant importé dans Evento.

 Lorsque vous créerez un nouveau e De méme, lorsque vous répondrez a un
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sondage, vous pourrez voir des points en sondage, une icone d'avertissement sera
dessous des dates ou vous avez déja des visible en cas de conflit avec votre
rendez-vous prévus. Passez simplement la calendrier UPHF. Ici également, passez
souris dessus pour voir quels horaires sont simplement la souris sur I'horaire pour voir
indisponibles. le détail.
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Il n'y a pas besoin de réimporter votre calendrier lorsque vous ajoutez des évenements
dessus, celui-ci est constamment mis a jour.
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