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':;;r Université
Polytechnique

HAUTS-DE-FRANCE

Demander un fichier

La procédure suivante vous permet de demander a une personne extérieure a I'UPHF de
vous envoyer un fichier par le biais de votre compte Filesender.

Ouvrir lI'outil

e Rendez-vous sur I'ENT
e Cliquez sur I'onglet Tous les services
¢ Dans la barre de recherche, en haut a droite, cherchez filesender

ESFACE
u | BLIMERCLE OF
TRAMAIL

Sew vy Meyeriegreewey  ma B Tusoan ames

TOUS LES SERVICES [— I

©

Fipleder

e Cliquez sur I'outil Filesender
e Cochez la case Ne plus me demander
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L( Unive rSité Vous souhaitez accéder 3

\ Filesender de RENATER de GIF REMATER

Po l'g tec h n i q u e Description du service:
HAUTS-DE-FRANCE Filesender de RENATER

Informations supplementaires concernant le

Informations transmises au service

mail

Les informations listées vont étre transmises au service si vous souhaitez continuer,

Selectionnez |3 durée de votre consentement:

i) Me demander lors de la prochaine connexion

« J'accepte d'envoyer mes informations pour cette fois.

) Me demander a nouveau si les informations envoyées changent

= Jaccepte que les informations soient automatiguement envoyées 3 la prochaine
connexion,

@ Ne plus me demander

« J'accepte gue toutes Mg informations soient transmises a tous les services.

Vaotre choix peut étre modifié 3 pa de la page de connexion en cochant |la case vérifier
les informations envoyées au servi®

| Rejeter Accepter |

e Cliquez sur le bouton Accepter

Demander un fichier

« Cliquez sur I'icone CREER UNE INVITATION
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¢ FILESENDER | BHEOE

» Remplissez les différentes rubriques de votre mail

1. Entrez la ou les adresses des correspondants a qui vous souhaitez demander un fichier
2. Entrez un nom de sujet a votre mail
3. Entrez le message qui constituera le corps de votre mail

Créer une invitation

Cet eepaoe woass permiet de donner b possbilbs § uee prroene dutilser woine essece de dpat @

De: Diate dexpiration:
A [ 0ar1ar2022
 em——— L] # L
[ 1 ] Options dinvitation
| ] [T valatie pour un sexl dépat
[T Etre seud et uricpa: destinataire )
Sujet joptionnel) :
[ Besoin dun enier 6 | | ©stinns de cotibcation ~
Massane bogtionnel: e o | Options du dépdt des invités
Borkonr [ D otterir un ben au e dremmper & des. destinataives
TFaurais besoin . by trOwweras un lien ' [ ajouster man destinataires
dare ce mall pour e déposer sur maon espace Filgsender : i e
i ntions de notification =
Boning jouimes| 4] i

Iﬁ Jaceepbe bes conditions pénérales Putilisation du sendce

* Réglez les paramétres comme vous le souhaitez

1. Réglez la date a laquelle vous voulez ne plus rendre disponible le fichier

Cochez la case Etre seul et unique destinataire

3. Cliquez sur la fleche a droite du menu Options de notification pour régler les différents
parametres de notification d'envoi (lorsque votre correspondant démarre I'envoi de fichier,
lorsqu'il accede a la page de dépot)

4. Cliquez sur la fleche a droite du menu Options de notification pour régler les différents
parametres de notification (a I'expiration du fichier, a I'envoi, au téléchargement, a I'expiration
du dépot, rapport ou non)

N
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Créer une invitation

Tt et Vs SOt de dorner L pressiding § une personne dutliser vaine cipace de dépde i

D
F'l

l |

Saipet laptionnel] :
lﬂuwinl:l'un Fachier I

i| Banjour.

i| Jaursis bessain . 1 Rremrveras unfien
dans o= mail pour le déposer sur mon espace Filesender,

Bonne journée.

Date dexpiration:

[-:mn.fmzz

Options dinvitation

[ walabss por un senl it

() i sond st uicys destivstion @ €
Dptians g notifcation -

[#] M notiter lrsgue Memssl des hchiers démarme:
[ b st hnesicpent Pirvein acciode: & la page: de ipbt

Options du dépit des invités
[C] ot uns Ben au b henwarser & des destinataines:
) Mrsiouter s destinatzires

Diptions de notification «

[Z] e notibenr & Pespiration

[ pt rectitienr i o che Pimcd s Pchiesrs o
[] Me notiter s cragque echargement

[#] Mrerreenper um rappert 3 Renpiration da déplt

[0 i rrnetires i g i Benstins bos rctifacations

Earadires avancds =

e Cochez la case J'accepte les conditions générales d'utilisation du service
o Nous vous incitons fortement a les consulter avant en cliquant sur le lien

Créer une i

ot eopae wouts permet de donmer b possbibnd & une personne duiilser voire sipece de dépst @

nvitation

De:
A

— =

Suget loptionred) :

| Besein i fiekier |

Massage [opticonnel :
Bonjaur,
Yaiiraes hagoin gl il troieTas Ui lian
dans o= mail pour le déposer sur man espace Filesender,
Bonne journse.

Ciade d'expiration:

| 0211022

Options d'invitation
] walabsle: pour un seul dépat
Etre seul o2 unique destinataive i

Qotians de nofification =
=] Mt matifier lorsgue Mo diss fichiers démare
thﬂfvmﬁnﬂmﬂ!lhmﬁm

Options du dépot des invités

] cibberir un lien ass Bess dhenvover & des destinataines

[ [T ——
Dplions dé noticaficon -

[ b natifor & Procpiration

[ hte natitier de ia fn e Ferren des fchiers
(] Mz natitier & chaque tchargement
“" yor un rapport § Pexpication du digst

[ e mettre en copie de toubes les notifications

Baramétres auancés =

e Cliquez sur le bouton Envoyer l'invitation
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Un message vert en bas de votre écran vous informe alors que votre invitation a bien été
___ envoyée.
@ Votre destinataire n'aura alors plus qu'a cliquer sur le lien dans le mail recu pour y
déposer le fichier.
Une fois le dépot effectué (ou méme commencé si vous avez coché I'option dans les
notifications) vous recevrez un message pour télécharger le fichier.
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