	Check-list accessibilité


Les items marqués d’une icône [image: ] font l’objet d’un tutoriel explicatif dans le Wiki de l’UPHF.
Structure du document
	Mon document est structuré avec des vrais titres paramétrés dans les styles. [image: ]
	☐
	Si j’ai plusieurs niveaux de titres, j’ai pensé à utiliser plusieurs styles de titres. [image: ]
	☐
	J’ai ajouté un sommaire interactif pour un document un peu long. [image: ]
	☐
	Si j’ai mis des liens hypertexte ou URL, je leur ai donné un vrai intitulé explicite. [image: ]
	☐
	Seuls mes liens sont soulignés.
	☐
	Si j’ai fait des listes, j’ai utilisé des puces. 
	☐
	Le titre de mon document est clair et explicite.
	☐
	Mon document est rédigé sur du traitement de texte et non une image scannée.
	☐
	Les pages de mon document sont numérotées. [image: ]
	☐


Réglages du texte
	J’ai utilisé une police sans empattement (Arial, Verdana, Tahoma, Calibri, etc).
	☐
	Je n’ai qu’une ou deux polices différentes sur mon document.
	☐
	La taille de la police de mon corps de texte est de 12px minimum.
	☐
	La taille de la police de mes titres est de 16px minimum.
	☐
	J’ai tout aligné à gauche (pas de justification). 
	☐
	J’ai évité les italiques (hors convention d’écriture particulière).
	☐
	J’ai accentué les majuscules. 
	☐
	J’ai utilisé un interligne 1.5. [image: ]
	☐
	Les lignes de mon corps de texte sont numérotées (pour un texte long). [image: ]
	
	☐

Utilisation des couleurs
	J’ai vérifié que le contraste des couleurs est de minimum 4.5 :1. [image: ]
	☐
	J’ai évité les arrière-plans texturés ou chargés.
	☐
	Si je transmets une information par la couleur, j’ai ajouté du texte pour expliciter.
	☐
	J’ai évité les couleurs fantaisistes ou les éléments uniquement décoratifs.
	☐


Images
	J’ai inséré des images d’une taille et d’une qualité suffisantes.
	☐
	Chaque image a un titre clair et informatif.
	☐
	Chaque image comporte un texte alternatif. [image: ]
	☐


Tableaux
	J’ai créé un tableau via l’outil dédié dans mon traitement de texte. [image: ]
	☐
	J’ai évité de marquer les lignes verticales.
	☐
	J’ai grisé une ligne ou colonne sur 2 selon le sens de lecture. [image: ]
	☐
	Si mon tableau est sur plusieurs pages, j’ai reporté la 1ère ligne sur chaque page. [image: ]
	☐
	J’ai utilisé les mêmes polices et tailles que dans le reste de mon document.
	☐
	Les lignes et colonnes de mon tableau ont un intitulé
	☐




· voir le pas à pas/tutoriel existant
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