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AVIDAnet® LIVE est un laboratoire pluridisciplinaire qui s’adapte a des dispositifs de formation
tres divers: travail individuel en semi-autonomie, travail en groupes, séance de travail dirigé pour la
classe entiere.

Le laboratoire AVIDAnet® LIVE permet de mettre aisément en place des activites de
comprehension ou d'expression orales et écrites a partir de sources variées. En outre, toutes les
sources Uutilisées dans le laboratoire peuvent étre sauvegardées sous format numeérique ;
I'enseignant peut ainsi se constituer une base de données personnelle et pérenniser ses outils
peédagogiques.

Le laboratoire AVIDAnet® LIVE n'est pas dedié a I'enseignement d'une matiere en particulier. |l
convient & une grande variéte de matieres et de méthodes d'enseignement. Il s'agit d'un outil qui
s'adapte a vos choix pédagogiques ainsi qu'aux besoins de vos éleves.

D'un point de vue technique, le laboratoire AVIDAnet® LIVE consiste en une composante
professeur et une composante éleve, qui doivent étre respectivement installées sur le poste
professeur et les postes éleves. Les explications relatives & ces composantes sont développées
plus bas dans ce manuel.

Le logiciel AVIDAnet® LIVE peut étre agrémenté de modules complémentaires afin de répondre a
vos besoins spécifiques.

Les modules complémentaires disponibles sont les suivants:

AVIDAnet® EXAM

AVIDANnet® VOTING

AVIDAnet® MULTIMEDIA

Cette liste de modules n'est pas exhaustive et est en constante évolution.
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La console professeur consiste en unité centrale avec une configuration Windows classique, reliée
a deux ecrans, un clavier et une souris (le clavier et la souris sont actifs sur les deux écrans). Sur
'un des deux écrans, s'affiche linterface de pilotage AVIDAnet (également appelée TCC). Ce
logiciel permet a I'enseignant de mettre en place les différentes fonctions de communication et de
diffusion sur les postes éléves.

La console professeur peut étre equipée d'un seul écran uniguement. Cependant, nous
recommandons fortement l'installation de deux écrans pour favoriser la facilité d'utilisation et
pour une utilisation optimale de la solution.

N

Le Bureau Windows Le TCC

Sur l'un des deux écrans [(généralement celui de droite), s'affiche linterface de pilotage
AVIDAnet® LIVE [également appelée TCC). Ce logiciel permet a I'enseignant de mettre en place
les différentes fonctions de communication et de diffusion sur les postes éleves.

Le second écran affiche le bureau Windows, permettant a I'enseignant de travailler sur ses
documents ou sur Internet sans perturber le travail des éleves. C'est également sur cet écran que
s'afficheront les postes éleves (lorsque I'enseignant activera une fonction d'observation) ou encore
la vidéo (lorsque I'enseignant visualisera une VHS ou un DVD).

Ce manuel vous guidera dans l'utilisation du logiciel Avidanet® LIVE: nous verrons tout d'abord les
principaux éléments qui composent le logiciel professeur et le logiciel éleve, puis nous survolerons
les applications principales du TCC, Teacher Control Center, avec une introduction aux fonctions
de base. Puis, la partie 'Actions sur la classe' détaillera les fonctions que l'on retrouve dans la
barre gauche du logiciel: Activités, Applications, Transfert de fichiers, etc...
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Vous trouverez a la fin de ce manuel, des explications succinctes sur le logiciel VACS. Il existe en
effet un manuel exclusivement dédie au VACS. Si vous souhaitez approfondir vos connaissances
sur le VACS et que n'avez pas encore recu le manuel d'utilisation, n'hésitez pas & nous contacter
et nous vous enverrons le manuel par mail.

La plate forme web Edumatic est un outil auteur trés puissant, permettant de créer, structurer,
gerer et fournir des évaluations et des sessions d’entrainement. Ce produit est indépendant de la
suite AVIDAnet® LIVE, mais l'intégration des deux logiciels est possible et simple et vous donne
acces a un outil pédagogique extrémement performant. En fin de manuel, vous trouverez quelques
informations relatives a Edumatic. Un manuel Edumatic peut vous étre fourni sur demande.

Si vous nécessitez plus d'informations sur le logiciel Avidanet ou sur les formations associées,
n'hésitez pas a nous contacter.

Dans un souci de clarte, vous trouverez ci-dessous une définition de la terminologie utilisée de facon
récurrente dans ce manuel.

Les activités sont des actions sur la classe : le lancement
du VACS, la discussion a deux, la conversation... Chaque
activité a ses propres parametres. Les activités se
mettent en place depuis la barre de gauche sur
l'interface TCC.

Pour toutes les activités, un groupe est créé de facon
automatique. Ce groupe est indiqué par une couleur

spécifique sur les postes éléves sélectionnés avant le ™
début de l'activité. En revanche, si aucun éléve n'a été ﬂ
LT

& Activités

sélectionné avant le début de l'activité, c'est la classe
entiere qui se voit attribuer la couleur de l'activité.

Lorsque l'on clique sur une icéne du TCC, un cadre rouge
apparait, indiquant que la fonction est active. Pour la
désactiver, cliquer dessus une deuxieme fois.

En bas du TCC, au milieu de I'écran, apparaissent des
onglets (fenétres ouvertes dans le méme programme).
Ces onglets indiquent quelles activiteés sont actives. En
cliguant sur ces onglets, on navigue d'une activité a une
autre.

Un client est un service ou une application actif sur
l'ordinateur, et qui permet la connexion entre l'ordinateur
et l'application principale. Les postes éleves, ainsi que le
poste professeur sont des 'clients' qui se connectent au
TCC.
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Chaque activité s'ouvre dans un onglet spécifique. Une
fois les parametres de l'activité selectionnés, il faut
lancer l'activité en cliquant sur licéne 'Démarrer, en haut
a gauche, dans la fenétre activité de l'interface TCC.

la "Zone de travail' est I'espace de stockage local dans
lequel tous les fichiers envoyés ou crées par l'enseignant
a travers I'AVIDAnet® LIVE sont enregistrés par défaut.

Le TCC ou ‘Teacher Control Centre' est l'application _
professeur a partir de laquelle I'enseignant gere la classe 2 TCC

et lance les activités.

Le VACS est un lecteur audio/vidéo ainsi qu'un outil
d'enregistrement, entiérement dédié au laboratoire. |I ! VACS
peut cependant étre utilisé indépendamment du *
laboratoire.
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Comme nous l'avons mentionné ci-dessus, le logiciel AVIDAnet® LIVE consiste en deux composantes
principales: la composante professeur et la composante éleve.

La composante professeur inclut 'application professeur (Teacher Control Centre ou TCC] et le client
professeur. L'application 'client professeur' est automatiqguement lancée par le TCC, autrement dit, il
n'est pas nécessaire de |'ouvrir manuellement.

Sur les postes éléves, un service Windows démarre automatiqguement pour lancer le client AVIDAnet®
LIVE sur chaque poste éleve. Ce client est connecté au TCC et les icnes éleves apparaissent alors sur
linterface TCC.

Généralement, le TCC [ou ‘Teacher Control Centre] est
configuré pour s'ouvrir automatiquement sur le poste
professeur une fois celui-ci connecte a Windows.

Si ce n'est pas le cas, il faut lancer le TCC manuellement.
Pour cela, deux options:

Dans le menu 'Démarrer' de Windows, dans le dossier . Televic Education
Televic Education, cliquez sur TCC. & TCC

Sur le bureau, cliguez sur licone TCC (si celle-ci a été
copiée sur le bureau).
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Une fois le TCC démarré, le client professeur doit étre connecté au programme. Il se connecte de
facon automatique au TCC.

L'icéne professeur sur l'interface TCC indique que le client professeur est connecté.

)]
s

Le client professeur n'est pas connecté Le client professeur est connecté

NOT LOGGED IN

Si l'icéne continue a indiguer 'non connecté', cliquez dessus et le client s'activera.

Sur les postes eleves, un service Windows démarre automatiqguement une fois les postes connectés.
Ce service lance l'application client AVIDAnet® sur les postes éleves. Les postes éleves se connectent
alors au poste professeur et les icones éleves apparaissent sur l'interface TCC.

A ce stade, I'enseignant peut contréler la classe, envoyer des fichiers aux éleves, etc...

o
|

|pep 28 |
L'éleve n'est pas connecté L'éleve est connecté
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Il est a retenir que seul I'enseignant dispose de l'interface TCC. Les éleves, eux, ne disposent pas de
programme spécifique, si ce n'est le client éleve qui se connecte au poste professeur.

Ce client est un service Windows qui fonctionne en tache de fond, et qui démarre automatiquement
lorsque les éléves se connectent. Lorsque les éléeves agrandissent l'application client qui se trouve
dans la barre des taches, une fenétre s'ouvre sur la droite.

Dans cette fenétre, apparait le nom de I'éléve, ainsi que son numéro de poste. Le contréle du volume
peut également étre ajusté manuellement et individuellement. Ci-dessous, des informations
complémentaires sur la fenétre client.

Lorsque I'éléve clique sur ‘Appel professeur’, il envoie un message de [ 5 ayidanet stud.. [slnchles

demande d'aide a I'enseignant. Cette demande apparait sur l'interface
TCC, par le biais d'une bulle orange sur licéne éleve. Pour attirer
I'attention de I'enseignant sur I'appel de I'éléve, on retrouve une bulle
orange avec un point d'exclamation en bas de linterface TCC. En
cliguant sur l'icone éleve, I'enseignant peut entamer une conversation
écrite avec |'éleve.

J— =
[} =

[ Muet
Zone de travail

[Appelpmfasem] [ T ]

Jane Austen

L'éleve peut également cliquer sur ‘Messagerie’ dans sa fenétre client pour saisir une question ou un
message a destination de l'enseignant. Ce message apparaitra dans la fenétre Messagerie lorsque
l'enseignant aura cliqué sur la bulle orange sur l'icne éleve.

Le bouton 'Navigateur' permet a I'éleve d'ouvrir le navigateur web AVIDANet®.
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Ainsi, I'éleve peut naviguer sur le web en toute sécurité, selon les parametres de controle configurés
par |'enseignant (Voir plus bas dans le manuel).

Le lien bleu, intitulé 'Zone de travail' permet a I'éleve d'accéder a un espace local ou sont stockeés les
documents que l'enseignant lui met a disposition.

La Zone de travail' est un espace local ou sont stockés les documents que l'enseignant met a
disposition des éleves (fichier texte, vidéo, audio....).

L'éleve accede a ces fichiers en cliquant sur le lien "Zone de travail". Il est a noter que l'espace 'Zone de
travail' est spécifique a chaque ordinateur et n'est en aucun cas lié a un éléeve spécifique. Il faut donc
gue cet espace soit nettoyé régulierement pour éviter la saturation de I'espace dedié [Merci de
consulter votre service informatique pour la mise en place de cette procédure).

La 'Zone de travail' de l'enseignant est accessible a travers 'Fichiers enseignant' dans le menu
Transfert de fichiers', sur la gauche dans le TCC.

N = :
aa Fichiers enseignant

Chaque fois que la 'Zone de travail' est utilisée pour créer ou envoyer ds fichiers, un nouveau dossier
est creé automatiquement. Ce dossier porte un nom correspondant a la date du jour. (aa-mm-jj).

Il est simple de modifier le nom des dossiers au moment de l'envoi des fichiers: pour cela, dans le
champ concerné, nommez le dossier avant de lancer l'activité ou |'application.
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Sur I'interface AVIDAnet® LIVE, vous pouvez voir le plan de classe au centre de I'écran.

A gauche, se trouve la barre de menus avec les actions classe. Cliguez sur le titre d'un menu pour faire
apparaitre les actions disponibles dans ce menu.

En haut a gauche, les raccourcis pour les actions sur la classe les plus courantes.

En haut a droite, vous trouverez des icones permettant de basculer d'un mode de vue a un autre:
Classe, Liste, Mosaique.

En bas de I'écran, apparaissent les onglets relatifs aux activités lancées. Cela vous permet de mettre
en place une pédagogie différenciée en toute facilité. Si aucune activité n'est encore lancée, seul
l'onglet 'Classe' apparait.
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Merci de noter que les menus présentés sur cette interface ne sont pas conformes et varient en fonction des modules
installés dans votre configuration AVIDAnet®.

Sur le plan de classe, on distingue deux types d'icones : les postes éleves et le poste professeur. Ces
icones représentent |'utilisateur (éleves ou professeur)] ainsi que I'écran de l'utilisateur. Tant que les
utilisateurs (enseignant comme éléves) ne sont pas connectés a Windows sur leur poste respectif, ou
gue leur poste ne s'est pas connecté au TCC (voir plus bas] licdne correspondant a l'utilisateur reste
grisée sur le plan de classe.

Lorsque I'¢leve se connecte, son écran s'affiche en mode miniature sur licéne éléve. En cliquant sur
licéne eleve, on a alors acces a un certain nombre de fonctions. Celles-ci seront détaillées plus bas.
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Les onglets permettent a l'enseignant de
mettre en place, de facon aisée, une
pédagogie différenciée ou encore de lancer
plusieurs activites sur le méme groupe
d'éleves. Une fois les activités mises en place,
l'enseignant peut les gérer et basculer d'une
activité a une autre en cliquant sur les onglets

associes.
L'onglet 'Classe', reste, lui, toujours présent et

disponible, permettant ainsi d'avoir une vue
geneérale de la classe a tout moment.
Lorsgqu'une activité est lancée, un nouvel
onglet lié a cette activité apparait.

Ci-contre: un exemple de deux activités
lancees : Navigateur et Chat. Vous pouvez
basculer d'une activité a l'autre ou encore
revenir au plan de classe en cliguant sur
l'onglet correspondant.

Avidanet’ Live

[ 1

En haut, a gauche de l'interface TCC, apparaissent des icones, appelés 'raccourcis'. Ces icones sont
mises en évidences car elles correspondent a des fonctions essentielles lors de I'utilisation du logiciel :

SJIE
T

3I4

Lorsque vous cliguez sur ces 'raccourcis', vous activez les fonctions suivantes:
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Bouton 1: Arréter toutes les fonctions. Ce bouton permet de fermer toutes les fonctions en place
(écran nair...). Si plusieurs actions ont cours simultanément, une fenétre apparait pour confirmer la
fermeture des actions. Vous pouvez choisir de mettre fin & une ou plusieurs activités sans pour autant
arréter I'ensemble. Cliquez sur 'OK' pour valider votre choix. Si le bouton OK est grisé, cela signifie
gu'aucune activé n'est en cours.

En revanche, le bouton 'arrét des fonctions en cours' n'a pas dincidence sur la fonction 'Mode
restreint'.

Bouton 2: Ecran noir. Cette fonction permet d'afficher un écran noir sur tous les postes éléves. Les
éleves sont dans limpossibilité d'utiliser leur poste lorsque cette fonction est active. Pour la désactiver,
cliquez de nouveau sur la fonction.

Bouton 3: Parler a la classe. Permet a I'enseignant de donner une consigne de travail, de s'adresser
a tous les éleves. Les éleves, eux, ne peuvent pas repondre a l'enseignant, il s'agit d'une communication
uni-directionnelle. Pour arréter la fonction, cliquez une seconde fois sur l'icone.

Bouton 4: Mode restreint. Ce mode permet de limiter I'environnement de travail de I'éleve. En effet,
une fois ce mode active, les éleves n'ont acces qu'aux documents que vous leur mettez a disposition a

travers le TCC. Assaocié a la fonction 'Contrdle Internet', ce mode permet d'optimiser la concentration
des éleves et de mettre en place des sessions d'examen en toute sécurité.

La plan de classe peut étre affiché selon trois modes: le mode classe, le mode liste et le mode
mosaigue.

FIMSY.

1 2 3
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Bouton 1 : Vue Classe. C'est le mode par défaut. L'enseignant voit I'ensemble des postes éléves.
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aducation

L'icéne professeur est toujours présente et se situe toujours au méme endroit dans le plan de classe.
La disposition des postes €éléves, elle, reproduit aussi fidelement que possible celle de la classe.
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Bouton 2 : Vue liste. Pour activer ce mode, cliqguez sur le deuxieme bouton de la barre 'modes de vue'.
Les éleves apparaissent alors sous forme de liste. En cliguant sur les 'catégories' affichées (nom...], on
peut choisir de maodifier I'affichage de la liste [ordre croissant ou décroissant).

@ En cliquant sur l'icéne 'Imprimer', vous pouvez imprimer la liste des éleves ga
="

UNIVERSITY OF

-~ . . .
a Avidanet’Live (1 TELEVIC Centre de Contréle Enseignant (TCC)

15:18:48

IRIOE -

o~

@ Discussions a 2

Position Hilisateu E Status E Nom «tivitées courante E
S -~
ﬁ Conversation 01 - 01
02 a 02
=
& Chatter & - 03
04 3 04
= -
2 Evaluation = - 05
06 4 06
=
m VACS ib - 07
08 b 3 08
0 Mavigateur E o 12
14 i 14
g - 15 a 15
«ll Applications - 2 T
# Transfert de fichiers 13 a 13
2 b 3 26
I3 Sources - 2 o
28 b 3 28
2 2 22
23 2 23
S - 24
09 = 09
n b 3 21
20 a 20
25 a 25
10 2 10
@ Contréle d'accés 19 2 19
®
#ll Contréle des PCs L - 18
17 3 17
i~ ﬁ 1 b 1 1

)@
.

Les colonnes

Colonne 1: indique la position de I'éléve.

Colonne 2 : indique la présence de I'€leve, c'est a dire si son poste est connecté au TCC.

Colonne 3: indique l'état des appels éleves (lorsque ceux-ci utilisent la fonction 'appel professeur' ou
'message au professeur').

Colonne 4. indique les activités en place sur les postes éleves.
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Bouton 3 : Vue Mosaique. Cette vue correspond a la troisieme icone de la barre 'modes de vue'.
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Afficher tous les éléves

@ Contréle d'accés

7l Contréle des PCs

Il est possible d'ajuster la taille des écrans en faisant un zoom arriere ou avant. Si nécessaire, une
barre de défilement apparaitra.

Si vous sélectionnez des éleves avant de cliquer sur la vue 'mosaique’, seuls les écrans de ces éleves
s'affichent. Cependant, en cliqguant sur le bouton 'Afficher tous les éleves' en haut a gauche, tous les
écrans éleves de la classe s’affichent (a condition que ceux-ci soient connectés au TCC).

Afficher tous les éléves
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A droite de chaque écran éleve, apparait un microphone. En cliquant sur ce microphone, vous pouvez
entrer en communication avec I'éleve concerné. Quant a licéne 'casque’, elle vous permet d'écouter
I'eleve ou sa production, discretement.

Sur le plan de classe, cliquez sur un poste éléve. L'écran suivant s'affiche :

Messagerie de |'enseignant

3

rl'l
b
-
5
T
i)
t
[+ ]
o
IT
3
[71]
(1]
o |
-
IT
[1¢]

televic
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Dans I'ecran miniature, vous suivez le travail de I'éleve en direct. A travers le casque, vous pouvez
écouter sa production ou le son en cours sur son poste.

1) Vous pouvez parler a I'éleve en cliquant sur le microphone. N'oubliez pas désactiver la fonction
une fois que vous souhaitez mettre fin a la communication.

2] Vous pouvez envoyer un écran noir a I'éleve en cliquant sur le petit écran noir, en haut.

3] En cliguant sur I'ecran de I'éleve, vous l'agrandissez et avez donc une vision plus précise de son
travail. Une fois son écran agrandi, vous avez acces a d'autres fonctions (nous les évoguerons
plus bas].

4) |l est possible d'envoyer un message écrit & I'éléve en saisissant le texte dans le champ 'Ecrire
ici'. Comme nous l'avons évoqué précédemment, |'éleve peut 'appeler' l'enseignant ou lui
envoyer un message. Le cas échéant, une bulle orange apparait sur licéne éleve. Il suffit de
cliguer sur cette bulle orange pour que s'ouvre la fenétre de communication écrite éleve-
professeur. L'enseignant peut aussi choisir de répondre oralement a l'appel de I'éleve en
cliguant sur le microphone.

Pour fermer la fenétre d'interaction, cliquez sur la croix grise en haut a gauche. Vous revenez alors au
plan de classe geneéral.

En revanche, si vous avez cliqué sur I'écran éleve [3), vous voyez apparaitre la fenétre suivante :

2% & v [ A 02 - Jane Austen e B B X

| (B (B] (8

L

Boe o
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Vous voyez apparaitre I'écran de I'éleve, et vous suivez son travail en direct. En revanche, il n'est pas
possible de voir le curseur éleve.
En haut a gauche, des fleches bleues permettent de naviguer d'un écran éleve a un autre.

En haut a gauche, apparaissent deux barres d'actions : 'une horizontale, I'autre verticale.

Lorsque l'une des actions est activée, elle se voit attribuer un cadre rouge. Cliqguez de nouveau sur la
fonction pour la désactiver.

3| a8 e el [

1 2 30 4

5

1) Intercom: pour communiquer oralement avec un éleve [communication bi-directionnelle)

2) Envoyer la voix de I'éléve a la classe: I'éleve peut parler a la classe

3] Bloquer le clavier et la souris du poste éleve

4) Partager le clavier et la souris du poste éleve (travail en binéme professeur-éleve)

9) Observation automatique permet d'observer un éleve un temps donné, puis le logiciel bascule
automatiquement sur un autre éléve. Cliquez sur ce bouton pour définir le temps d'observation.

Si vous souhaitez prendre le controle complet de la souris et du clavier éleve, il vous suffit d'activer et
la fonction 'partage' (4] ainsi que la fonction 'blocage' (3]

[y
=

@

>

13

5 | |

1)
2)

3)

4)

Diffuser I'écran a la classe permet de diffuser I'ecran de l'éleve a
la classe

Prendre un cliché de l'écran éleve vous permet de faire une
impression écran de I'écran éleve.

Enregistrement de I'écran: permet une capture vidéo de I'écran
éleve. L'icone 'Dossier' permet de sauvegarder la capture écran.
Le fichier généré est au format .avi Le processus
d'enregistrement est représenté par la bouton rouge clignotant,
en haut a droite de |'écran éléve.

QOuvrir le fichier permet davoir accés au fichier de capture
sauvegardé.

L'impression écran ou la capture sont des fonctions discretes. L'éleve n'est pas averti lorsque vous
activez ces fonctions. Libre a vous de I'en informer (microphone ou message texte).
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9] Annotation d'écran: cette fonction vous permet d'annoter I'écran éleve.

— Vous pouvez utiliser l'outil crayon, fleche ou carré pour intervenir sur le poste
' gleve. La gomme permet d'effacer les annotations. Il est également possible de
choisir la taille et la couleur du trait d'annotation. Pour arréter la fonction
annotation, cliquez de nouveau sur la fonction. Cela fera disparaitre les
annotations realisees sur |'écran éleve.

(@) (@

(&
v @w

v B

e 02 - Jane Austen 5 BB X

education
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4 Combine a la fonction ‘Intercom’ (premiere fonction de la barre horizontale) cet outil s'avere tres utile
== pour guider ['éleve!
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Pour interagir avec plusieurs éleves, cliguez sur l'icone professeur sur le plan de classe.

— Sivous souhaitez intervenir sur toute la classe, inutile de sélectionner les éléves

— Si vous souhaitez intervenir sur un groupe donné d'éleves, il vous faut sélectionner ces éleves
avant de lancer une activité. Nous évoquons plus bas la démarche a mettre en place pour une
sélection multiple.

Teacher

:..,m!-..
LB
=]

o
’

() —— =

Message enseignant

1) Pour parler aux éléves : cliquez sur le microphone

2] Pour diffuser le poste professeur : cliquez sur I'écran professeur

3) Pour envoyer un message texte : saisissez le texte dans le champ 'prévu a cet effet. Vous
pouvez effacer les message en utilisant la gommme a droite de I'écran.

@; Les icones éleves vous indiquent toujours si une fonction est active sur I'éleve en question. Par
exemple, une barre verticale rouge indique que I'eleve est engageé dans une activité VACS, une icone
professeur indique que vous étes en communication avec I'éleve...
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La sélection des éleves n'est nécessaire que si vous souhaitez adresser une activité a un groupe donné
d'éleves. Si vous ne sélectionnez aucun éleve, c'est I'ensemble de la classe qui recoit I'activité.

Vous pouvez sélectionner les éleves a travers la vue Classe ou Liste. La vue Mosaique, elle, ne permet
pas la sélection d'éleves.

Pour sélectionner un éleve, cliquez sur la barre horizontale de l'icone éleve, en dessous de laquelle
apparait le numéro de poste. Le poste éleve se voit alors entouré d'un cadre gris. En passant la souris
sur la barre horizontale (sans cliguer de nouveau)], le poste éleve apparait en surbrillance. Pour
désélectionner I'€leve, il suffit de cliquer sur une zone vide du plan de classe.

P ~
a-J mE
o

Non sélectionné Sélectionné

Pour sélectionner des éleves qui se trouvent a
des postes adjacents, vous pouvez faire un carré

de sélection. Pour ce faire, maintenez le clic @ @
gauche de la souris enfoncé et entourez tous — ) E’
les postes désirés. :
Pour sélectionner des éleves dont les postes ne = [ or | | [y m: )
sont pas adjacents, cliquez sur les postes |
voulus tout en maintenant la touche CTRL de | ¢ ¢ i
votre clavier enfoncée. s [oc JHLEY 2
e S— |
Pour désélectionner un éleve, cliquez de 5 = =
nouveau dessus en maintenant la touche CTRL.. oo it Lo:) | £ o]
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Si vous souhaitez désélectionner la totalité des
éleves, cliquez sur une zone vide du plan de
classe.

Lorsque vous lancez une activité sur une sélection

d'éleves, un groupe est alors crée % %

automatiquement. aaa B |-
. . v s N S
En cliquant sur la barre verticale d'un éléve du - -
groupe, vous sélectionnez le groupe entier. s 13 naw
. o . : N N
Si aucun groupe n'existe, le fait de cliquer sur la dm dm
barre  verticale d'un  éleve  sélectionne ocy Lo LIS

automatiquement tous les €leves de la classe.

@
ler_lﬁ

~
=
o
£

E%ﬁ
e

2
z__l:_J

@

@D
)

student 05

a

|

Remarque: il est important de faire la différence entre la barre horizontale et la barre verticale des
= postes éléves ; Cliguer sur la barre horizontale permet de sélectionner I'éléve individuellement. Cliquer
sur la barre verticale permet de selectionner tous les éleves appartenant au méme groupe.
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Pour sélectionner la totalité des postes éléves, cliquer sur ‘CTRL + A’ sur votre clavier.
Ou encore, si aucun groupe n'a été creeg, cliguez sur la barre verticale d'un poste éleve.
Si une action est lancée sans sélection préalable, c’est 'ensemble de la classe qui en bénéficie.

Pour sélectionner un éléve de la liste, cliguez sur la ligne correspondant a I'éleve.

Un 'segment’' de la liste d'éléves peut étre sélectionné en maintenant la touche ‘SHIFT’ enfoncée et
en cliquant sur le premier et le dernier éleve des ce 'segment.

Pour désélectionner un éleve, maintenez la touche ‘CTBL’  enfoncée et cliqguez sur I'éleve que vous
souhaitez désélectionner. Pour supprimer une sélection de maniere définitive, cliquez sur une zone vide
du plan de classe.
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Les activités sont lancées par l'enseignant a partir de la barre du
menu 'Activites'. La liste d'activité qui apparait dans la fenétre de
droite n'est peut étre pas conforme a celle que vous voyez sur
votre TCC. En effet, cette liste peut étre configurée et
personnalisée pour repondre aux besoins spécifiqgues de

|'établissement.

Chaque activité s'ouvre dans un nouvel onglet [ou une fenétre dans
le TCC), contenant les parametres spécifiques a I'activité
sélectionnée.

¢ Pour lancer une activité, il faut tout d'abord sélectionner les
éleves concernés. Si vous ne seélectionnez personne,
l'activité sera lancée sur la totalité de la classe.

* Apres avoir sélectionné les éleves, cliquez sur 'Activités'
(premiere fonction dans la barre de fonctions, a gauche
dans le TCC). Sélectionnez ensuite l'activité. Deux effets:

o Un groupe est créé automatiquement, qu'il s'agisse
des éleves sélectionnés précédemment ou de la
totalité de la classe si aucune sélection préalable
n'a été opéree.

Chaque groupe se voit attribuer une couleur, de
facon automatique.

o Une fenétre s'ouvre, et l'onglet relatif a la nouvelle
activite apparait en bas de I'écran TCC. Cet onglet
porte la couleur du groupe activité (exemple: pour
l'activite VACS: couleur rouge).

La fenétre qui s'ouvre contient des fonctions et des
parametres propres a l'activité sélectionnée.
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* Ainsi, pour l'activité 'VACS', par exemple, les parametres ne s'arrétent pas a 'parcourir' comme
dans la majorité des autres activités.

* (idessous, nous évoquons les parametres les plus couramment rencontrés dans le
lancement d'activités. Il est nécessaire de configurer ces parametres avant de lancer l'activité.

e Pour lancer l'activité, cliquez sur la fleche verte 'démarrer l'activité'

— Démarrer |'activité

S

* Une fois l'activité lanceée, la fleche verte devient inactive [grisée), alors que la fonction 'Arréter
l'activité' (sens interdit), s'active. Cliquez dessus pour mettre fin a l'activité.

___—| Arréter l'activite

Lorsque vous arrétez l'activite:

Le groupe activité créé est automatiquement supprimé
L'onglet activité est automatiqguement fermeé

o Sivous avez configuré des parametres specifiques lies a la fin d'activité (collecte des
productions éléves...), ils s’exécutent alors.
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La sélection des éleves que vous avez operéee avant le lancement de I'activité n'est pas absolue. Vous
pouvez la maodifier méme lorsque l'activité est lancée.

A gauche de la fenétre activite, apparait la liste des éleves qui participent a l'activité.

Pour supprimer un ou des éléves, sélectionnez I'éléve ou les éléves concernés dans la liste des
participants, puis cliquez sur le bouton 'Sortir les éléves sélectionnés de I'activité'.

/ Sortir les éléves de l'activité
! o
LIS < (=

Pour ajouter un éléve ou plusieurs éléves, sélectionnez I'éleve ou les éleves concernés dans le plan
de classe, puis cliquez sur le bouton 'Ajouter les éleves sélectionnés a l'activite'.

/ Ajouter les éléves a l'activité
] i¥ -
L IR 4 1P [~
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Les parametres sont specifiques a l'activité sélectionnée. Ci-dessous, les parametres qu'il vous faut
configurer avant de lancer l'activité.

VACS est le logiciel dédié au laboratoire pour la lecture des fichiers audio et vidéos, ainsi que pour
l'enregistrement des productions orales des éléves. Pour de plus amples explications, voir le chapitre
'VACS, plus loin dans le manuel.

M vacs X
@ Envoyer un fichier audio ou video 1 ) Créer un nouveau fichier audio sur les PCs éléve
Fichier a envoyer : 2 !
Envoyer le fichier dans I'espace éléve, sous le répertoire 1111 25 hd 3

QEEO®

P Montrer les options complémentaires au lancement de I'activité... )

" Montrer les options complémentaires a I'arrét de I'activité...

1) Il existe deux facons de procéder pour utiliser le vacs: vous pouvez envoyer un fichier audio ou
vidéo existant (compréhension orale), ou faire travailler le éleves sur un fichier audio vierge
(expression orale).

2] Lorsque vous envoyez un fichier:
Cliguez sur ‘Parcourir’ et choisissez le fichier voulu [sur votre clé USB ou votre ordinateur, par
exemple).
Lorsque vous choisissez de créer un fichier audio vierge:
Saisissez le nom du fichier et choisissez le format voulu pour l'enregistrement (.wav ou . Mp3].

3) Choisissez ensuite un dossier de destination pour I'enregistrement du fichier dans la Zone de
Travail. Vous pouvez également saisir le nom du dossier pour le créeer en direct (s'il n'existe pas
déja). Enfin, si vous ne sélectionnez aucun dossier de destination, le document sera enregistre
dans un dossier par défaut. (Pour plus d'informations sur la Zone de travail, référez vous au
début du manuel).
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4] Options supplémentaires pour le lancement d'activité

M vacs X
@ Envoyer un fichier audio ou video Créer un nouveau fichier audio sur les PCs éléve
Fichier 3 envoyer: Parcourir...| !
Envoyer le fichier dans I'espace éléve, sous le répertoire 11 11 25 -

SCCZCco

W Montrer les options complémentaires au lancement de I'activité...

@ O Lecture automatique

@ [C] Enregistrement automatique

Maode normal :

Mode VACS : Meode normal e : £ S o
Toutes les fonctionnalités sont qutorisées aux éléves

P Montrer les options complémentaires a I'arrét de I'activité...

Cochez la premiere case si vous souhaitez que le fichier existant a envoyer se mette automatiquement
en lecture lorsqu'il s'ouvrira sur les postes éleves. En revanche, cette case n'est pas disponible lorsque
vous envoyez un fichier audio vierge.

Cochez la seconde case si vous souhaitez que les réponses des €eleves soient enregistrées
automatiquement [ceci s'applique a un exercice d'expression orale).

Notez que lorsque vous cochez la seconde option, le fichier s'ouvre automatiquement en lecture, et la
premiere option est alors grisée puisqu'elle est lancée par défaut.

Choisissez un maode VACS, qui déterminera le niveau de controle des éleves sur le fichier envoyeé.

* Mode Normal : Les éleves ont le contréle absolu sur le fichier (lecture, enregistrement, pause,
enregistrement et fermeture du document ...)

* Mode Restreint : L'éleve ne peut pas sauvegarder le document, ni réitérer son enregistrement.
Il peut cependant mettre le document en lecture, en pause...etc

* Play-back uniquement: La seule fonction a laquelle I'éleve ait acces est le bouton 'Lecture!, il ne
peut pas enregistrer le document, le fermer....
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* (Controle professeur: '€leve n'a aucun controle sur le document.

Lorsque vous choisissez ce dernier mode 'Contrdle professeur', les

boutons de commande du fichier sont extrémement importants, @ocooa @
méme s'ils peuvent étre utilisés dans tous les modes. Le bouton

lecture permet de démarrer la lecture du fichier sur tous les postes éleves, le bouton enregistrement,
de débuter I'enregistrement sur tous les postes éleves, etc...

Lorsque les eleves s'enregistrent et que l'enseignant intervient a travers le microphone, le VACS se
met automatiguement en Pause, ainsi la voix de l'enseignant n'est pas enregistrée. Une fois

lintervention terminéeg, il faut que I'éleve ou I'enseignant redémarre I'enregistrement en cliquant sur le
bouton adéquat.

5] Options supplementaires pour la fin de l'activite

B vacs X
@ Envoyer un fichier audio ou video ' Créer un nouveau fichier audio sur les PCs éléve
Fichier & envoyer : !
Envoyer le fichier dans |'espace éléve, sous le répertoire 1111 25 -

20CZCCo

P Montrer les options complémentaires au lancement de I'activité...

W Montrer les options complémentaires a I'arrét de I"activité...

®) [0 Stopper I'activité automatiquement..

. [l Collecte automatique des enregistrements aprés arrét de I'activité

¢% [C] Effacement automatique des enregistrements éléves aprés collecte

Cochez la premiere case si vous souhaitez que l'activité soit interrompue automatiquement apres un
temps donné (temps a déterminer lorsque vous cochez la case).
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Cochez la seconde case pour collecter automatiqguement le travail des éléves a la fin de l'activité [cette
option est valable, que l'activité prenne fin manuellement ou automatiquement).

Cochez la troisieme case pour que les enregistrements éleves soient supprimés automatiquement de
la 'Zone de travail' une fois la collecte effectuée.

Une fois les options paramétrées, n'oubliez pas de cliquer sur 'Démarrer -

l'activité'. 4

Pour plus d'informations sur le module Edumatic, vaoir en fin de manuel.
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Cette activité permet d'utiliser le navigateur web dans un mode guidé.
Une fois les éleves sélectionneés, cliquez sur 'Navigateur' dans la liste des activités:

&) Navigateur X

[C] Autoriser les étudiants 3 naviguer [C] Ouvrir le navigateur Avidanet sur I'écran professeur

= | =P C 7  hitp://www.televic-education.com/en/

> N w ~
ER EN s
Televic search
ver Metwork “h“ -
osoft w399

e
ey
=]
=
ps-
e

Saisissez I'URL pour naviguer sur |e site voulu.

Si vous lancez I'activité sans madifier les parametres, les éleves n'auront aucun contréle sur le
site. lls ne peuvent que le visualiser.

Cochez la case "Autoriser les étudiants a naviguer' avant de commencer l'activité pour gu'ils
puissent naviguer de facon autonome.

Cochez la case 'Ouvrir le navigateur AVIDAnet® sur le poste professeur' si vous souhaitez
naviguer sur le site internet en dehors du TCC.

Notez que les éleves ont acces a la fonction 'Navigateur' sur leur fenétre client.

Le navigateur AVIDAnet® vous permet de mettre en place un controle internet précis pour éviter que
les éleves ne se dispersent sur le web. Vous trouverez des précisions sur ce controle plus bas.

Une fois les options paramétrées, n'oubliez pas de cliquer sur 'Démarrer I
l'activité'. 2
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La fonction 'Pairing' permet une conversation entre deux eéleves, conversation qui peut étre
enregistrée et sauvegardée.

ﬁf’ Discussions a 2

1 & [C] Montrer les éléves connectés seulement
2 |24 [ Mélanger les éléves automatiquement aprés 2 . minutes

3 Mélanger les éléves maintenant...

a ;g [C] Enregistrer les voix des &tudiants

1) La liste des éleves apparait a gauche. Si tous les postes ne sont pas occupes, il est conseillé de
cocher la premiere case pour ne visualiser que les éleves présents.

& Si le nombre total des éleves est impair, un groupe de trois éleves sera constitue de facon
=~ automatique.

2] Vous pouvez configurer un temps pour que les pairs soient modifiees aléatoirement et de
facon automatique apres ce temps donnée.

3] Vous pouvez egalement modifier les paires de facon manuelle et aléatoire, en cliqguant sur le
bouton 'Mélanger les éleves maintenant'. Cette fonction peut étre activée dés le début de
I'activité pour créer rapidement des paires aléatoires.

4 Sivous ne souhaitez modifier que quelques paires d'éléves, dans la liste de gauche, cliquez sur un éleve
=~ A et tout en maintenant le clic, glissez I'éleve A sur le nom d'un éleve B. Les deux eleves permutent
alors de paire.

4) Vous pouvez, par le biais de la derniere option, choisir d'enregistrer les productions éleves. |l
vous faut définir le dossier de destination de la production sur la "Zone de travail' et attribuer
un nom au fichier généré. Si enfin vous souhaitez collecter les productions de facon
automatique a la fin de I'activité, cochez la case appropriée dans la fenétre de configuration qui
s'est ouverte.
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l'activite'.

Une fois les options paramétrées, n'oubliez pas de cliquer sur 'Démarrer I D

L'activité conversation est tres similaire a l'activité 'Pairing', si ce n'est qu'il est possible de mettre en
communication un groupe de 3 a 7 éleves, maximum.

@ Conversation X

3

4
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1)

2)

3)

4)

1 Ia Définir des groupes de conférence de 3 . étudiants

2 m [C] Montrer les éléves connectés seulement

=0 [ Mélanger les paires automatiquement aprés 2 . minutes
Melanger les paires maintenant

& . = =W
5 I&@ [C] Enregistrer les voix des étudiants

Déterminez la taille du groupe en utilisant les fleches: de 3 a 7 éleves.

La liste des éleves apparait a gauche. Si tous les postes ne sont pas occupés, il est conseillé de
cocher la premiére case pour ne visualiser que les éleves présents.

Si vous choisissez un groupe constitué d'un nombre d'éleves pair, et que le nombre total des
éleves est impair, un groupe impair sera constitué de facon automatique.

Vous pouvez configurer un temps pour que les paires soient modifiees aléatoirement et de
facon automatique apres ce temps donné.

Vous pouvez également maodifier les paires de facon manuelle et aléatoire, en cliquant sur le
bouton 'Mélanger les paires maintenant'. Cette fonction peut étre activée des le début de
I'activité pour créer rapidement des paires aléatoires.
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Si vous ne souhaitez madifier que quelques paires d'éleves, dans la liste de gauche, cliquez sur
un eleve A et tout en maintenant le clic, glissez I'eleve A sur le nom d'un éleve B. Les deux
éleves permutent alors de paire.

9) Vous pouvez, par le biais de la derniere option, choisir d'enregistrer les productions éleves. |l
vous faut définir le dossier de destination de la production sur la "Zone de travail' et attribuer
un nom au fichier généré. Si enfin vous souhaitez collecter les productions de facon
automatique a la fin de 'activité, cochez la case appropriee dans la fenétre de configuration qui
s'est ouverte.

Le Chat est une conversation écrite entre les éleves, conversation que I'enseignant suit et qu'il peut
guider a tout moment.

1. Sélectionnez les éleves et cliquez sur l'activité 'Chatter". Le fenétre suivante s'ouvre:

@ Chatter X

Sujet pour cette session de chat :

;Quien es Frida Kha\o?|

ES

®» O Stopper 'activité automatiquement...
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2. Dans le champ du haut, saisissez le theme de la conversation.
3. En bas de la fenétre, vous pouvez chaisir d'arréter |'activité automatiquement apres un temps
donné. Si vous souhaitez arréter |'activité manuellement, ne cochez pas la case.

Une fois les options paramétrées, n'oubliez pas de cliquer sur 'Démarrer -

l'activité'. 4

Si vous souhaitez participer & la conversation, saisissez votre message dans le champ 'Ecrire ici et
valider par Entrée'. Votre message, ainsi que celui des éleves, apparait dans la fenétre centrale. La
gomme qui apparait a droite permet d’effacer la conversation en cours, le bouton 'sauvegarder' lui,
vous permet de sauvegarder la conversation au format .txt.

Les éleves n'ont pas la possibilité de mettre fin a I'activité d'eux-mémes.
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Etapes principales a4 mettre en place pour le lancement

Al Applications d'applications

= s worp 1] Sélectionnez les éleves

2] Seélectionnez l'application voulue

b A5 . N
B M BACEL 3] Configurez les parametres

=3 MS POWERPCINT 4] Deémarrez l'activité

5] Arrétez I'activité

La seconde fonction de la barre de menus est la fonction
'Applications'. Limage qui s'affiche ici & droite n'est peut étre pas
conforme a celle de votre TCC, car les applications sont propres aux
besoins de chaque établissement.

La fonction 'Activites' et la fonction 'Applications' sont assez
similaires.

Cependant, dans 'Applications', il est possible d'ajouter (ou de
supprimer) les programmes les plus utilisés, ce qui n'est pas le cas
de la fonction 'Activités'.

La fonction 'Applications' vous permet de lancer un programme sur
les postes éleves, ou de leur envayer un document précis.

Vous pouvez, a tout moment, démarrer ou arréter l'activité (ce qui
n'est pas le cas avec la fonction ‘transfert de fichiers' que nous
aborderons plus loin).

¢ Sélectionnez les éléves

* (liquez sur 'Applications', puis sélectionnez le programme
gue vous souhaitez ouvrir sur les postes éleves.
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o Un groupe se créé de facon automatique groupe
correspondant aux éleves préalablement
sélectionnés [ou a toute la classe si aucune sélection
prealable n'a eté opéree).

o Une fenétre s'ouvre et un onglet correspondant a
l'activité apparait au bas de I'écran.

Sélectionner un fichier 4 envoyer et I'ouvrir avec cette application :

1 bossier: 1111325 .

2 Jom du fichier :

1) Un nom de dossier est attribué de facon automatique [nom correspondant & la date
aa_mm_jj). Vous pouvez modifier ce nom de dossier ou choisir un dossier existant dans la liste
déroulante.

2) Cliquez sur ‘Parcourir’ pour sélectionner un fichier existant, fichier nécessairement lieé a

l'application choisie. Si vous souhaitez envoyer 'application sans fichier associé, ne cliqguez pas
sur 'Parcourir'.

* |'application n'est envoyée sur les postes éleves que lorsque vous 'démarrez l'activite'.

S Démarrer l'activité

* (liquez sur 'Arréter l'activité' pour y mettre fin.

___—| Arréter l'activité

L 1B =
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Une fois l'activité arrétée:
o le groupe est supprimeé automatiqguement
o L'onglet lieé a l'activité se ferme sur le TCC et l'application se ferme sur les postes
éleves

& Pensez a demander a vos éleves d’enregistrer régulierement les modifications apportées a leur travail.
/‘
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La sélection des éleves que vous avez opérée avant le lancement de l'application n'est pas absolue.
Vous pouvez la modifier méme une fois |'application lancée.

A gauche de la fenétre 'Applications', apparait la liste des éleves qui participent a l'activité.

Pour supprimer un ou des éléves, sélectionnez ['éleve ou les éleves concernés dans la liste des
participants, puis cliquez sur le bouton 'quitter l'activité'.

/ Quitter l'activite
| .
o < =

Pour ajouter un éléve ou plusieurs éléves, sélectionnez I'éleve ou les éleves concernés dans le plan
de classe, puis cliquez sur le bouton 'rejoindre l'activité'.

/ Rejoindre l'activité
it e

La liste des applications est configurée a l'installation du logiciel mais elle peut étre modifiee a tout
moment, en fonction des besoins pédagogiques.

La liste des applications est commune a tous les utilisateurs, ainsi lorsque vous supprimez ou ajoutez
une application, ce sont tous les enseignants qui bénéficient de la modification.

Ces madifications ne peuvent étre effectuées que par un administrateur. Merci de consulter la
personne ressource de votre établissement.
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# Transfert de fichiers

SO Envoyer et ouvrir
Envoyer
Collecter

) Effacer

o ;
e Fichiers enseignant

AVIDAnet® LIVE est équipé d'un systeme de transfert de fichiers (basé sur un serveur FTP), qui vous
permet de:

* Envoyer et ouvrir un fichier sur les postes éleves (inutile pour les éleves d'aller chercher le
fichier dans la 'Zone de travail' pour l'ouvrir)

* Envoyer un ou plusieurs fichiers aux éleves sans les ouvrir automatiquement (ils sont stockés
dans la 'Zone de travail' de I'éleve et celui-ci les ouvre lorsqu'il le souhaite)
e Collecter le travail des éleves

e Supprimer les fichiers sur les postes éleves

Notez que contrairement a la fonction 'Applications!, il n'est pas possible de contréler 'activité sur les
postes éleves (démarrer/arréter). Une fois le fichier envoyé, les éleves travaillent en autonomie. En
outre, le transfert de fichiers vous permet d'envoyer tous types de fichiers, et n'est pas soumis aux
mémes conditions de configuration que la fonction 'Applications'. Cependant, il va de soi que le fichier
ne pourra s'ouvrir sur les postes éléves que si un programme permettant sa lecture est installé.

1) Sélectionnez les éleves

2] Seélectionnez le type de transfert voulu dans le menu Transfert de fichiers'
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Cette fonction vous permet d'envoyer un seul fichier sur les postes éleves, fichier qui s'ouvre
automatiquement sur les postes éleves.

& Sivous n'avez pas sélectionné d'éleves avant de mettre en place la fonction, le fichier sera envoyé sur
~~ tous les postes.

Lorsque vous envoyez un fichier sur les postes éleves, la fenétre suivante s'ouvre:

Envoyer ce fichier aux éléves et I'ouvrir automatiquement :

Parcou rir...l 1

Le fichier sera envoyé vers ce sous-répertoire :

1111 25 - o

;

1) Cliquez sur 'Parcourir' et sélectionnez le fichier voulu.

2] Un nom de dossier est attribué de facon automatique [nom correspondant a la date
aa_mm_jj). Vous pouvez modifier ce nom de dossier ou choisir un dossier existant dans la liste
déroulante.

3) Cliquez sur ‘OK’ pour envoyer le fichier. Celui-ci est immédiatement envoyé sur les postes
éleves.

Chaque fois que vous envoyez un fichier, une copie de celui-ci est faite dans la "Zone de travail' du poste
professeur. Le fichier original lui n'est pas modifie. La Zone de travail de I'enseignant est accessible a
travers la fenétre client ou encore dans le menu 'Transfert de fichiers', sous 'fichiers enseignant'.
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Cette fonction permet d'envoyer un ou plusieurs fichiers sur les postes éleves, mais ces fichiers ne
s'ouvrent pas de facon automatique sur les postes éleves. lls sont disponibles dans le répertoire 'Zone
de travail' des postes éleves. Ceux-ci peuvent y avoir acces a tout moment.

Si vous n'avez pas sélectionné d'éleves avant de mettre en place la fonction, les fichiers seront envoyés
sur tous les postes.

(@

Lorsque vous envoyez des fichiers sur les postes éleves, la fenétre suivante s'ouvre:

Envoi de fichiers X

Sélectionner les fichiers 3 transmettre aux &léves :

Les fichiers seront envoyés vers ce sous-répertoire : 11 11 25 |2

et il sera aussi disponible dans le répertoire :

CAProgramDatatTelevic Education\TCC\files\Transmitted Files\11 11 25 | 3

Ecrazer lzs fichiers existants sur les PC &léve 4q

Cuwrir I'explorateur de fichier sur les PCs éléves

Annuler

6

1) Cliquez sur licéne '+ pour ajouter les fichiers que vous souhaitez envoyer aux éleves. Cliquez
sur 'Parcourir', et double cliquez sur les fichiers voulus pour les ajouter a la liste des fichiers a
envoyer. Si vous souhaitez supprimer un fichier de la liste, sélectionnez-le et cliquez sur l'icdne

X

2) Un nom de dossier est attribué de facon automatique [nom correspondant a la date
aa_mm_jj). Vous pouvez modifier ce nom de dossier ou choisir un dossier existant dans la liste
déroulante.
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3) Chaque fois que vous envayez un fichier, une copie de celui-ci est faite sur la 'Zone de travail' du
poste professeur. Le fichier original lui n'est pas madifié. la 'Zone de travail' de I'enseignant est
accessible a travers la fenétre client ou encore dans le menu 'Transfert de fichiers', sous
fichiers enseignant'.

4] Sur les postes éleves, s'il existe un fichier portant le méme nom que celui que vous envoyez,
vous pouvez 'écraser' ce fichier en laissant I'option cochée dans la fenétre.

9) Si vous souhaitez attirer l'attention des éleves, vous pouvez décider d'ouvrir I'explorateur
Windows sur leur poste lorsque vous leur envoyez des fichiers.

6) Cliquez ‘OK’ pour confirmer les fichiers a envoyer ainsi que les parametres choisis. Les fichiers
sont immediatement envoyés sur les postes éleves.

Tous les fichiers présents dans la 'Zone de travail' des eleves peuvent étre collectés par I'enseignant.

Lorsgue vous activez cette fonction sur les postes éleves, la fenétre suivante s'ouvre:
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Collecter les fichiers

Collecter les fichiers du sous-répertoire 11 11 25 - 1
@ Tous les fichiers

) La sélection de fichiers suivante : 2

) Choix personnialisé :

Ecraser les fichiers existants dans le répertoire de collecte 3

["] Effacer les fichiers du PC éléve | 4

Ouvrir le répertoire de collecte aprés avair requ les fichiers 5

CAProgramDatatTelevic Education\ TCCHiles\Collected Filesi IT TT 25

OK I [ Annuler l

6

1) Speécifiez le dossier de la 'Zone de travail' dans lequel se trouvent les fichiers a collecter.

2] Deéterminez si vous souhaitez collecter tous les fichiers présents dans ce dossier ou si vous ne
souhaitez en collecter que certains. Dans le deuxieme cas, il vous faut spécifier les fichiers
voulus. En tapant, par exemple *.ptt* dans le champ prévu, n'apparaitront que les documents
correspondant & ce format. Cliquez ensuite sur licne ‘+' pour ajouter les fichiers et sur
I'icéne - si vous souhaitez les supprimer de la liste.

3] Vous pouvez 'écraser' les fichiers qui portent le méme nom en laissant l'option cochée dans la
fenétre.

4] Une fois les fichiers collecteés, ils peuvent étre supprimés de la Zone de travail éleve (cela évite
l'engorgement de cette zone).

9] Vous pouvez chaisir d'ouvrir automatiquement le dossier 'fichiers collectés' apres la collecte.
Cela vous permet de vérifier le contenu immédiatement.

6) Cliquez ‘OK’ pour collecter les fichiers.
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4@ La majeure partie des activités que vous mettez en place vous propose une collecte automatique du
= travail des éleves. Auquel cas, il n'est pas nécessaire de mettre en place les étapes décrites ci-dessus.

Tous les fichiers présents dans la 'Zone de travail' des éleves peuvent étre supprimeés par I'enseignant.

Lorsque vous activez cette fonction sur les postes éleves, la fenétre suivante s'ouvre:

Effacer les fichiers du PC éléve

Q! Effacer tous les fichiers et répertoires des PCs éléve
() Effacer les fichiers du sous-ré pertoire: |11 11 25
Tous les fichiers
La zélection de fichiers suivante :

Choix personnalisé

| OK ! [ Annuler l

1] Déterminez si vous souhaitez supprimer tous les fichiers et dossiers de la 'Zone de travail' ou
juste une sélection précise. Dans le deuxieme cas, sélectionnez le dossier voulu dans la Zone
de travail' des éleves. En tapant, par exemple *.ptt* dans le champ prévu, n’apparaitront que
les documents correspondant a ce format.

2] Cliguez ‘OK’ pour supprimer les fichiers. Attention cette action est définitive.
En revanche, le document original de I'enseignant, ou les fichiers présents dans la 'Zone de
travail' de I'enseignant ne sont aucunement concernes par cette action et ne sont donc pas
affectés.
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Le département informatique de votre établissement peut instaurer une suppression automatique de
la "Zone de travail' des postes €leves. Ceci a |'avantage d'éviter I'engorgement de cette zone. Merci de
le consulter pour determiner la période propice pour la suppression automatique.

La suppression des documents présents dans la 'Zone de travail' de I'enseignant se fait de maniere
manuelle. Ouvrez le dossier et supprimez les documents. Cela n'affecte aucunement la 'Zone de travail'
des éleves.
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[N Sources Etapes principales & mettre en place pour diffuser une source
II.“: Desktop 1] Sélectionnez les éleves
—_ 2) Sélectionnez la source
. Teacher PC o N . )
= 3] Choisissez les parametres de configuration voulus
® Teachermic 4) Démarrez I'activité
€ Media file 5) Arrétez I'activité

Pour pouvoir diffuser des sources, il est nécessaire que votre laboratoire soit équipé du module
multimédia.

La source 'Bureau' vous permet de diffuser sur les postes éléeves une partie de votre écran professeur
et de leur permettre également d'entendre la source son en lecture sur votre poste. Il s'agit d'une
diffusion en direct, en revanche votre curseur n'est pas vu par les éléves.

Apres avoir sélectionné les éleves, cliquez sur la source 'Bureau' dans la liste des sources. La fenétre
suivante s'ouvre:
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2] .. Bureau X

Montrer les options complémentaires au lancement de |'activité...

1) Tout d'abord, cliquez sur licéne bleue qui apparait en haut a gauche de la fenétre:

Il vous faut a présent choisir la partie de votre écran que vous souhaitez diffuser aux éléves:
— Sila console professeur n'est équipée que d'un seul écran , le TCC se réduit

— Sivous disposez de deux écrans, placez le curseur sur I'écran a diffuser (généralement celui de
gauche]

Par exemple, si vous souhaitez que vos éléves voient la vidéo du site "Youtube' ouverte sur votre poste:
e (liquez sur un coin de la vidéo et maintenez la souris enfoncée.

Tirez jusqu'a l'extrémité opposée de la fenétre vidéo de sorte a créer un carré de sélection qui

englobe la fenétre vidéo entiere. Le carré de sélection rouge qui apparait détermine la partie
de votre écran que les éleves verront;
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Une fois la sélection faite:

- Sivous n'avez qu'un écran, la fenétre TCC se restaure
- Sivous avez deux écrans, soyez attentif a présent a |'écran de controle:

W Montrer les options complémentaires au lancement de ["activité...

E@ﬁ] [¥] Audio ﬁn [¥] Video 3} @ Lecture directe QH ) Copie ‘fﬁ Copie muette

Sous 'options complémentaires' vous pouvez:

- Désactiver l'audio: si vous souhaitez envoyer limage de votre écran sans envoyer l'audio
- Deésactiver la vidéo , sivous ne souhaitez envoyer que la bande son

- Lecture directe signifie que la source n'est pas enregistrée sur les postes éléves, elle n'est
visible que le temps de votre diffusion

- Copie signifie que la source sera enregistree sur les postes éleves pendant la diffusion.
Attention, cette option laisse les micro éleves actifs, de sorte gu'ils puissent enregistrer leur
voix pendant la diffusion. Ainsi, le fichier copié sur leur poste correspond a la diffusion de
l'enseignant et des voix éleves superposees, s'ils ont parlé.
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- Copie muette, permet de copier la diffusion sur les postes éleves, sans la voix des éleves, leur
microphone étant désactive.

Pour les options 'Copie' et 'Copie muette!, il faut spécifier un dossier de destination du fichier génere
dans la 'Zone de travail' et, de préférence, nommer ce fichier.

& Ces deux derniéres options permettent aux éleves de travailler en autonomie avec le fichier diffuse,
= apres la fin de I'activité. Le logiciel VACS s'ouvrira de facon automatigue a la fin de la diffusion.
Cette source vous permet de diffuser tout son provenant de votre poste.
Apres avoir sélectionné les éleves, cliquez sur la source 'PC Professeur' dans la liste des sources. La
fenétre suivante s'ouvre:
. PC Professeur ~
@ i 9 i i
W) Lecture directe &) Copie 'ﬂ? Copie muette
Pour la diffusion du son du poste professeur, il existe 3 modes:
- Lecture directe permet une simple diffusion
- Copie signifie que la source sera enregistrée sur les postes éleves pendant la diffusion. Ce
mode laisse les micro éleves actifs, de sorte qu'ils puissent enregistrer leur voix pendant la
diffusion. Ainsi, le fichier copié sur leur poste correspond a la diffusion de I'enseignant et des
VOoix éleves superposees, s'ils ont parlé.
- Copie muette, permet de copier la diffusion sur les postes éleves, sans la voix des éleves, leur
microphone étant désactive.
Pour les options 'Copie' et 'Copie muette', il faut spécifier un dossier de destination du fichier
génére dans la 'Zone de travail' et, de préférence, nommer ce fichier.
Vous pouvez regler le volume de diffusion en ajustant le parametre volume sous les trois modes.
. Ces deux dernieres options permettent aux eleves de travailler en autonomie avec le fichier diffuse,
i apres la fin de l'activité. Le logiciel VACS s'ouvrira de facon automatique a la fin de la diffusion.
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& |l est important de noter que la source audio que vous diffusez est indépendante du TCC. A vous de
=~ l'ouvrir et de la mettre en lecture (fichier présent sur votre clé USB, Site internet avec bande sonore...).
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Cette source vous permet de diffuser votre voix.

Apres avoir sélectionné les éleves, cliquez sur la source 'Microphone enseignant' dans la liste des
sources. La fenétre suivante s'ouvre:

® Microphone enseignant X

W @ Lecture directe gﬂ _} Copie '\ﬂ Copie muette

Pour la diffusion de votre voix, il existe 3 modes:
- Lecture directe permet une simple diffusion de votre voix
- Copie signifie que votre voix sera enregistrée sur les postes éleves pendant la diffusion. Ce
mode laisse les micro éleves actifs, de sorte gu'ils puissent enregistrer leur voix pendant la

diffusion. Ainsi, le fichier copié sur leur poste correspond a la diffusion de I'enseignant et des
Voix éleves superposeées, s'ils ont parlé.

- Copie muette, permet de copier la diffusion sur les postes éleves, sans la voix des éleves, leur
microphone étant désactive.

Pour les options 'Copie' et 'Copie muette!, il faut spécifier un dossier de destination du fichier génére
dans la 'Zone de travall' et, de préférence, nommer ce fichier.

Vous pouvez regler le volume de diffusion en ajustant le parametre volume sous les trois modes.

Ces deux dernieres options permettent aux éleves de travailler en autonomie avec le fichier diffuse,
apres la fin de I'activité. Le logiciel VACS s'ouvrira de facon automatique a la fin de la diffusion.

@

O

Dans le cas de cette source, le mode 'Lecture directe' est identique a la fonction 'Parler a la classe'.
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Cette source vous permet de diffuser aux €léves une source sonore en lecture sur votre poste.

Apres avoir sélectionné les éleves, cliquez sur la source 'Fichiers Multimédia' dans la liste des sources.

La fenétre suivante s'ouvre:

|9

%) Fichiers multimédia

Mom du fichier Parcourir...

1} @ Lecture directe @T ' Copie 1# ) Copie muette

c0G8Cc0o
‘ .

75
00:00 / 0000

L

1) Cliquez sur ‘Parcourir’ pour sélectionner le fichier voulu.

Pour la diffusion d'un fichier, il existe 3 modes:
- Lecture directe permet une simple diffusion

B

- Copie signifie que la source sera enregistrée sur les postes éleves pendant la diffusion. Ce
mode laisse les micro éléeves actifs, de sorte qu'ils puissent enregistrer leur voix pendant la
diffusion. Ainsi, le fichier copié sur leur poste correspond a la diffusion de I'enseignant et des

Voix éleves superposees, s'ils ont parle.

- Copie muette, permet de copier la diffusion sur les postes €éleves, sans la voix des éleves, leur

microphone étant désactive.

Pour les options 'Copie' et 'Copie muette!, il faut spécifier un dossier de destination du fichier génére

dans la 'Zone de travail' et, de préférence, nommer ce fichier.
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Vous pouvez régler le volume de diffusion en ajustant le parametre volume sous les trois modes.

= Ces deux dernieres options permettent aux éleves de travailler en autonomie avec le fichier diffuse,

&

oA apres la fin de I'activité. Le logiciel VACS s'ouvrira de facon automatique a la fin de la diffusion.

2] Les options de contréle vous permettent, a tout moment, de mettre le document en pause, de
le remettre en lecture, pendant la transmission de celui-ci. Toutes vos actions sont
enregistrées sur le document final.
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Numeériser une source signifie que vous souhaitez la sauvegarder sous forme de fichier numeérique, de
sorte a pouvair I'exploiter sans contrainte.

Pour la source 'Bureau' ou toute source externe [DVD, VHS, Cassette audio], vous pouvez numeériser
vos documents en amont, et non en direct, pendant la diffusion aux éleves.

Choisissez la source a numeériser dans le TCC (Bureau, DVD, VHS, Cassette A ou B).

Dans le fenétre qui s'ouvre, cliguez sur l'icdne en haut a gauche: =

g

Les options suivantes apparaissent:

MNumérisation d'une source...

¥ Enregistrer I'audia

[¥] Enregistrement de la vidéo

] Enregistrement de la voix professeur

@ Enregistrement immédiat

) Démarrer/Arréter 'enregistrement durant la diffusion

["] Mom de I'enregistrement { test.avi ou repertoire\test.avi) :

3 StreamXX avi

I OK i Annuler
[+]

1) Par défaut, les sources audio et vidéo sont cochées. Si vous ne souhaitez numeériser que l'une
des deux sources [exemple: pour une cassette audio, il n'est pas nécessaire de laisser la case
vidéo cochée), décochez une des deux cases. Vous pouvez également superpaoser votre voix a
l'enregistrement en cochant la case 'Enregistrement de la voix professeur'.

2) Si vous souhaitez démarrer la numérisation immédiatement, cochez la case 'Enregistrement
immediat'. En revanche, en cochant la case ' Démarrer/Arréter la numeérisation pendant la
diffusion’, la numeérisation ne sera effective que pendant le lancement de la source.

3) Un nom est automatiqguement attribué au fichier. Vous pouvez le modifier a vatre guise.
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4] Cliguez ‘OK’. Si vous avez coché 'Enregistrement immédiat', la numeérisation commence. Si vous
avez coché l'autre option, la numérisation ne commencera qu'une fois l'activité lancée. Lorsque
la numerisation est en cours, le bouton de numeérisation devient plus sombre et se voit
encadré en rouge.

=

g

La numérisation prend fin a la fin de l'activité ou lorsque vous cliquez sur le bouton de
numerisation.

Le VACS s'ouvre alors automatiguement sur votre poste, vous permettant de visualiser le
fichier généré.
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Le contrdle d'acces permet les fonctions suivantes :

* Permettre ou interdire l'ouverture d'applications sur les

ostes éleves i ; 5
P . o . @ Contréle d'accés
¢ Permettre ou interdire l'accés a Internet aux éléves

¢ Permettre ou interdire I'utilisation de clés USB aux éleves ﬁ ,mi E;,\

Le controle d'acces s'applique nécessairement a l'ensemble de la
classe

Pour bloguer une application spécifique sur les postes éleves, il
faut que vous fassiez apparaitre le nom de cette application dans
la liste des applications interdites.

Pour ce faire:
* (liquez sur licone 'Bloquez les applications' (premiere
icbne]
* Une fenétre s'ouvre, affichant la liste des applications

; @ Contrdle d'accés
bloquées.

@ ¢

e (liquez sur l'icdne ‘+’ pour ajouter une application a cette
liste. Seuls les fichiers exécutables peuvent étre ajoutés.
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Bloguer les applications suivantes :

Vacs.exe

=G

{Cliguez aver le bouton droit sur un élément
pour le selectionner pour (g suppression)

[Appliquer] I OK | [Annuler]

¢ La fenétre suivante s'ouvre:

Ajouter une application bloquée %

Entrer le nom de I'application (sans le chemin)

Parcourir...

I OK i[ﬂnnulerl

* Saisissez le nom du fichier exécutable a bloguer ou cliquez sur parcourir pour sélectionner le
fichier .exe dans I'explorateur Windows. Cliquez enfin sur OK pour que l'ajout de I'application
soit effectif.

Un cadre rouge s'applique au bouton 'Bloquer les applications', indiquant que la fonction est active. |l
suffit de recliquer sur la fonction pour autoriser de nouveau l'acces aux applications. En revanche, la
liste des applications bloquées n'est pas supprimée, pour vous permettre de l'utiliser ultérieurement.
Pour appliquer le blocage de nouveau, cliquez une seconde fois sur le bouton et confirmez la liste en
cliguant sur OK.
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Pour supprimer une application de la liste

1. Cliguez sur l'icéne “Bloquez les applications”
2. La fenétre suivante s'ouvre
3. Sélectionnez l'application a supprimer par un clic droit

Blocage d’application X

Bloquer les applications suivantes :

VaLs.exe

®E

{(Cliguez aver le bouton droit sur un élément
pour le selectionner pour la suppression)

[Appliquer] | OK | [Annuler]

4. Enfin, cliquez sur licéne ~

4’; Attention, aucun message de confirmation n'apparait.
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Vous pouvez bloquer l'acces complet a Internet, bloguer certains
sites ou encore ne donner acces qu'a certains sites.

Pour bloguer l'acces internet:
* Cliguez sur l'icéne 'Blocage de l'acces internet'

* (Choisissez une de ces options :

o Bloguer tous les acces internet
Les éleves n'ont alors plus du tout la possibilité de
naviguer sur le Web. Le bouton 'Naviguateur' dans
leur fenétre Client est deésactivé, et l'acces a
Internet bloqueé.

o Autoriser I'acces aux sites suivants uniquerment

o Bloguer l'acces aux sites suivants

* Si vous avez validé la premiere option, cliquez simplement
sur OK. Pour les deux autres options, cliquez sur '+’ pour
ajouter les sites web autorisés ou interdits.

Dans la fenétre, saisissez les sites que vous souhaitez bloquer ou
autoriser puis cliquez sur OK.

La navigation sur le Web n'est alors possible qu'a travers
l'explorateur Web du logiciel AVIDAnet® .

Il n'est pas nécessaire de saisir “http:;//”

Par exemple, si vous souhaitez autoriser le BBC, tapez:
. bbc

o bbc.co.uk

. www.bbc.co.uk

Avidanet’ Live

@ Contrdle d'accés

2 (@«

Filtrage de site internet x

@ Bloquer tous les accés & I'Internat
() Autorisés les sites Web suivants :

_) Bloquer uniquement les sites Web suivants :

[¥] wwws.frances.fr
[#] wwwbbe.lco UK

B

(Cliguez aver le bouton droit sur un élément
pour le selectionner pour la suppression)

[Appliquer] i OK | [ Annulerl

Entrer |I'adresse du site

i OK I[.ﬁ.nnulerl

Un cadre rouge s'applique au bouton 'Bloguer l'acces internet', indiguant que la fonction est active. |l

suffit de recliquer sur la fonction pour lever le filtre.
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Pour supprimer un site de la liste
1. Cliguez sur l'icone “Bloquer l'acces internet *

2. Dans le fenétre, sélectionnez le site a supprimer par un clic droit
3. Enfin, cliquez sur licéne -

49 Attention, aucun message de confirmation n'apparait.
A

@ Controle d'accés

Lorsque cette fonction est activée, le lecteur correspondant a la clé USB n'apparait plus dans
l'explorateur Windows. Impossible donc pour les éleves d'enregistrer des données sur leur Clé ou de
lire des données a partir de leur clé.

Pour bloquer l'utilisation de la clé USB, cliquez sur le bouton correspondant. Un cadre rouge s'applique

a ce bouton, indiquant que la fonction est active.
Il suffit de recliguer sur la fonction pour autoriser de nouveau l'utilisation de la clé USB.

& |l est probable que les éleves doivent deconnecter la clée USB du port et la réintroduire pour
=~ gu'apparaissent le lecteur USB dans I'explorateur Windows.

Le controéle des PC éleves permet les actions suivantes:

* Les éleves peuvent saisir leur nom lorsque I'enseignant lance la fonction 'Appel'
* L'enseignant peut démarrer tous les postes €éleves a distance

* L'enseignant peut déconnecter tous les postes éléves a distance

* L'enseignant peut éteindre tous les postes éleves a distance
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#ll Contréle des PCs

— BN
@ ©

Le nom d'utilisateur [identifiant Windows]) doit normalement apparaitre
automatiquement, puisque les éleves se connectent a Windows avec un
identifiant qui leur est propre. Cependant, en fonction de la configuration de
votre laboratoire, i| est possible que les éléeves utilisent tous les méme
identifiant. Le cas écheéant, vous pouvez faire I'appel pour récupérer le nom
des éleves, en cliquant sur l'icéne “Faire l'appel”.

Une fenétre apparait sur les postes éleves, avec un champ de saisie . Il leur
suffit de taper leur nom et de cliquer sur OK. Sur le plan de classe du TCC,
les noms saisis apparaissent sous les postes éleves.

Cette fonction s'applique a toute la classe ou a une sélection
d'éleves.

1. Démarrer tous les postes éleves
(Cette fonction nécessite l'activation du Wake On Lan,
par votre département informatique.) &l Contréle des PCs

1 I 2
2. Deéconnecter les postes éleves L ﬁ

L

3. Redémarrer les postes éleves

. 3 . y 4
4. Eteindre les postes éléves w

4 Attention, ces actions ne sont valables que sur les postes connectes au TCC.
=

Manuel d'utilisation p.67



Avidanet’ Live

Le Vacs est un lecteur audio/vidéo et un enregistreur. Ce

logiciel est dédié au laboratoire

multimédia AVIDAnet® LIVE . L'enseignant peut l'utiliser pour les activités de compréhension

orale comme pour les activités d'expression orale.

Tous les documents audio contiennent deux pistes: une piste

éleve et une piste professeur. Ci-

dessous, la représentation du VACS professeur. L'enseignant peut, par exemple, se servir du
VACS pour enregistrer sa voix et créer ainsi un fichier audio contenant des questions. Il peut
ensuite envoyer le document aux éleves et leur demander d'enregistrer leurs réponses, a travers

le VACS éleve. Les questions du professeur ne seront jamais
sur la piste 'professeur’, distincte de la piste 'éleve’.

VACS Etudiant

Temps écoulé ' ;-]

ECOULE

HEEE:] newwacs wav

ey

ecrasees, puisqu'elles se trouvent

Sauvegarder le fichier

N

TOTAL

Durée totale

o
T |

ETUDIANT | ~
PROGRAMME -

&

el 2 1©] |

Enregistrement de la voix
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La plate-forme Edumatic est une application de création d’exercices et de tests en ligne, pour une
utilisation Web ou dans des applications autonomes.

Edumatic peut étre utilisé de facon autonome, indépendamment de I'AVIDAnet® LIVE . Cependant,
lintégration d'Edumatic dans le logiciel AVIDAnet® LIVE est tres intuitive et vous donne acces a un
outil pédagogique tres performant.

Sélectionnez les éléves auxquels vous souhaitez lancer l'application, puis B pctivii
cliguez sur l'activité 'Edumatic' dans le menu 'Activités'. i Actiities

B vacs

Edumatic Exam

* Un groupe correspondant a l'activité 'Edumatic' est alors automatiquement créé (ce groupe
correspond a votre sélection d'éleve ou a toute la classe si vous n'avez sélectionné aucun leve
au prealable)

e | afenétre suivante s'ouvre :

Edumatic Exam

Enter the assessment access code: 1

[[] Stop this activity automatically... 2

1) Introduisez le code d'acces pour I'examen Edumatic.
Pour plus d'informations sur le code d'acces, veuillez vous référer au manuel Edumatic.
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2] L'activité peut étre arrétée automatiquement apres un temps donné.

* Pour que |'application soit envoyée sur les postes éleves, il faut que vous démarriez l'activité, en
cliguant sur licéne correspondante (fleche verte]).

— Démarrer l'activite

. 3

* Edumatic est lancé sur les postes éleves, dans un navigateur sécurise. Les éleves n'ont pas la
possibilité de naviguer sur d'autres sites. Pour accéder aux exercices, les éleves doivent saisir
leur identifiant Edumatic (Adresse mail et mot de passe].

Si vous n'avez pas opté pour un arrét automatique de l'activité, il vous faut l'arréter
manuellement, en cliguant sur le bouton 'arréter l'activite'.

| Arréter l'activité

o -

& |l est possible d'envoyer des activités Edumatic différentes a des groupes d'éleves différents. Assurez-
=~ vous pour cela de sélectionner le groupe voulu avant de débuter et d'arréter I'examen.
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